IL.

W Urzad Regulacji

o Energetyki

Objasnienia do Formularza (za rok 2023)

»~Raport z realizacji celu zmniejszenia zuzycia energii elektrycznej
w jednostce sektora finansow publicznych”

Zakres sprawozdawczosci i okres sprawozdawczy

Do ztozenia Raportu zobowigzani sg kierownicy jednostek sektora finanséw publicznych,
o ktérych mowa w art. 9 pkt 1-2a, 6-9, 11-13 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z p6Zn. zm.), zwani dalej: , Kierownikami”.

Raport dotyczy okresu sprawozdawczego liczonego od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r,,
w ktérym Kierownicy zobowigzani byli do podjecia dziatan w celu realizacji obowigzkowego
celu zmniejszenia catkowitego zuzycia energii elektrycznej w zajmowanych budynkach lub
czesciach budynkéw oraz przez wykorzystywane urzadzenia techniczne, instalacje i pojazdy,
w danym okresie w wymiarze okre$lonym w art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r.
o0 szczeg6lnych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcéw energii elektrycznej w 2023 roku
w zwigzku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej (Dz. U.z 2022 r. poz. 2127), zwanej dalej: ,ustawg”.

Terminy i sposob przesylania Raportu

Raport nalezy przesta¢ w formie podpisanego pliku PDF oraz w formie edytowalnego
pliku Excel (nie moze by¢ w formacie xml) za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki (zwanego dalej: ,Prezesem URE”) na
platformie ePUAP na adres: /URE/SkrytkaESP, w terminie do 31 marca 2024 r. (UWAGA:
Raporty nalezy sklada¢ jedynie za posrednictwem skrzynki ePUAP, a w przypadku
braku skrzynki ePUAP - tylko w formie papierowej).

Raport podpisuje Kierownik kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym. Podpis nalezy ztozy¢ na pliku zawierajagcym Raport
oraz na wszystkich przesytanych zatacznikach. Ztozenie podpisu tylko na formularzu pisma
ogolnego sktadanego przez ePUAP, nie zastepuje podpisu pod Raportem.

W tytule formularza pisma og6lnego ePUAP nalezy wpisa¢: RAPORT10procent_2023

Sktadany plik nalezy nazwa¢ wedtug nastepujacej zasady:

RAPORT10procent REGON_WOJEWODZTWO0_2023 gdzie w miejsce REGON wpisujemy
pelny REGON jednostki, tgcznie z zerami na poczatku, jesli REGON takie zawiera, w miejsce
WOJEWODZTWO wpisujemy wojewéddztwo, w ktérym jednostka ma siedzibe.

W przypadku wykrycia przez Kierownika btedéw w przestanych danych, Raport nalezy
skorygowac i niezwtocznie przesta¢ do Prezesa URE, oznaczajgc dane, ktdre ulegly zmianie.
W tytule nalezy doda¢ stowo ,korekta” (wedtug wzoru: RAPORT10procent_2023_KOREKTA),
a przesytany plik nazwa¢ wedtug nastepujacej zasady:

RAPORT10procent. REGON_WOJEWODZTWO_2023_KOREKTA.
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III.

1.
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IV.

W Raporcie nalezy wypemi¢ pola zaznaczone kolorem jasnoszarym (Imie i nazwisko
Kierownika, Stanowisko Kierownika, Ulica, Numer, Miejscowos¢, Kod pocztowy, Poczta,
Telefon, E-mail), uzupemic¢ wykropkowane miejsca ponizej (Miejscowos¢, Data, Elektroniczny
Podpis Kierownika jednostki sektora finanséw publicznych), a takze poda¢ podstawe prawna
wskazujaca, Ze osoba podpisujaca raport jest Kierownikiem jednostki sektora finanséw
publicznych, ktérej raport dotyczy (miejsce publikacji aktu prawnego i numer przepisu np.:
Dz.U.2023.40 art. 33 ust. 3, a w przypadku gdy podstawa znajduje sie w akcie wewnetrznym
danej jednostki, nalezy zatgczy¢ jej skan). Ponizej nalezy wskaza¢ dane osobowe osoby
wskazanej do kontaktu w sprawie sktadanego Raportu.

Sposob prezentacji danych w Raporcie
Raport powinien by¢ wypetniony kompletnie, nie nalezy zostawia¢ pustych komérek.

Wartosci liczbowe w Raporcie powinny by¢ podane z zaokragleniem do dwéch miejsc po
przecinku. Miejsca dziesietne nalezy oddzieli¢ przecinkiem, a nie kropka.

Sposob wypelniania poszczegolnych pozycji Raportu

W metryczce Raportu nalezy poda¢ petna nazwe i adres siedziby jednostki sektora finansow
publicznych, ktérej Raport dotyczy.

W kolumnie 2 Nazwa jednostki sektora finanséw publicznych nalezy poda¢ pelng nazwe
sprawozdajacej jednostki sektora finans6w publicznych.

W kolumnie 3 Wojewddztwo nalezy wybra¢ z listy rozwijanej nazwe wojewddztwa, w ktérym
zarejestrowana jest na moment sktadania sprawozdania jednostka sektora finanséw publicznych.

W kolumnie 4 nalezy poda¢ numer REGON jednostki sektora finanséw publicznych (nr REGON:
niepowtarzalny numer nadawany podmiotom gospodarki narodowej i jednostkom lokalnym
tych podmiotéw w krajowym rejestrze urzedowym podmiotéw gospodarki narodowej
REGON, niemajgcy ukrytego lub jawnego charakteru znaczacego, okreslajacego cechy
podmiotu!). Wpisujemy peilny nr REGON ciagiem bez spacji (razem z poczatkowymi
zerami, jesli takie wystepuja).

W kolumnie 5 nalezy poda¢ zuzycie energii elektrycznej w okresie od 1 stycznia 2022 r. do
31 grudnia 2022 r. oraz w kolumnie 7 nalezy podac zuzycie energii elektrycznej w okresie od
1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

Zgodnie z ustawa, obowiazek zuzycia energii w danej jednostce (u odbiorcy konncowego) dotyczy
energii konicowej, tj. samo zuzycie energii nalezy rozumie¢ jako sume energii wykorzystywanej
przez odbiorniki, nie rozrozniajac, jakie jest Zrdédto jej pochodzenia (niezaleznie czy energia
pochodzi z sieci czy z samowytwarzania przez jednostke - np. fotowoltaika).

Wszystkie wartosci podajemy w jednostce kWh.

W przypadku miesiecznych odczytow zuzycia energii elektrycznej nalezy zsumowac odczyty
z 12 miesiecy danego roku kalendarzowego do wartosci za caty rok kalendarzowy.

W przypadku dwumiesiecznych odczytéw zuzycia energii elektrycznej nalezy zsumowaé
odczyty z szeSciu okresow dwumiesiecznych danego roku kalendarzowego do wartosci za
caly rok kalendarzowy.

1 7Zrédto: Gléwny Urzad Statystyczny.



W przypadku kwartalnych odczytéw zuzycia energii elektrycznej nalezy zsumowaé odczyty
z czterech kwartatéw danego roku kalendarzowego do wartos$ci za caty rok kalendarzowy.

W przypadku pétrocznych odczytéw zuzycia energii elektrycznej nalezy zsumowac¢ odczyty
z dwoch poétroczy danego roku kalendarzowego do wartosci za caty rok kalendarzowy.

W przypadku gdy jednostka sektora finans6w publicznych zostata zarejestrowana
i rozpoczela dziatalno$¢ w okresie po 1 stycznia 2022 r. Kierownik jednostki
skladajacej Raport wypelnia go w kolumnie 5 wartoscia 0 (zero). W kolumnie 7 nalezy
wpisa¢ wartos$¢ energii elektrycznej zuzytej w okresie od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia
2023 r. W kolumnie 9 nalezy napisac: ,rozpoczecie dziatalnosci po 1.01.2022 r.”.

W przypadku gdy jednostka sektora finanséw publicznych nie ma mozliwosci
obliczenia/wyznaczenia zuzycia energii elektrycznej, to odpowiednio w kolumnie 5
i/lub w kolumnie 7 nalezy wpisa¢ wartos¢ 0 (zero). W kolumnie 9 nalezy poda¢ dodatkowo:
»przyczyny braku mozliwosci obliczenia zuzycia energii elektrycznej w okresie: ...".

JSFP raportuje jedynie energie za obiekty/cze$¢ obiektu, ktore uzytkuje (nie raportuje zuzycia
energii za obiekty/cze$¢ obiektu, ktore np. wynajmuje lub dzierzawi innemu podmiotowi).

Dane dotyczgce zuzycia energii elektrycznej nalezy zagregowa¢ wedlug nr REGON (jezeli
JSFP posiada np. oddziaty posiadajace odrebne numery REGON, kazdy z oddziatéw raportuje
oddzielnie; jesli oddziaty nie majg wtasnych nr REGON - raportuje jednostka nadrzedna).

W przypadku gdy jedna osoba pelni funkcje Kierownika kilku jednostek sektora finanséw
publicznych, dla kazdej z nich sktada odrebny raport wedtug numeré6w REGON tych jednostek
(tj. z uwzglednieniem informacji wyzej).

W przypadku gdy jednostka sektora finanséw publicznych dokonywata w okresie
sprawozdawczym inwestycji majacych wplyw na zuzycie energii elektrycznej (np.
zwiekszenie powierzchni lub instalacja nowych/dodatkowych urzadzen zuzywajacych
energie elektryczng), nalezy do obliczen wielkos$ci energii w okresie 2022 i 2023 r. przyjac
jednakowy stan lokalowy i materialny (budynki, instalacje, pojazdy, urzadzenia) wg stanu
na 31 grudnia 2022 r. W przypadku, w ktérym mozemy takg energie oszacowac na podstawie
wskazan licznikéw, nalezy dokonaé¢ korekty w oparciu o dane rzeczywiste. W innych
przypadkach (gdy budynki/urzadzenia/instalacje/pojazdy posiadajg wspdlny licznik zuzycia
energii elektrycznej) nalezy przyja¢ wartosci szacunkowe.

W przypadku gdy jednostka sektora finanséw publicznych nie rozlicza sie za zuzyty
wolumen energii (znana jest tylko wartos¢ kwoty placonej za zuzycie energii), do
oszacowania wolumenu nalezy przyjac¢ Srednia roczng cene na rynku detalicznym
publikowang przez Prezesa URE dla odpowiedniego roku.

Na przyklad:

Wolumen za 2022 r. = (warto$¢ zaptacona za energie w 2022 r./$rednia roczna cena na rynku
detalicznym za 2022 r.2 - 0,7297)

20,7297 z}/kKWh - $rednia cena energii elektrycznej dla odbiorcy w gospodarstwie domowym
uwzgledniajgca optate za $wiadczenie ustugi dystrybucji energii elektrycznej, obliczona na podstawie cen
zawartych w umowach kompleksowych w roku 2022, opublikowana w Informacji Prezesa Urzedu Regulacji
Energetyki (nr 21/2023) pod adresem internetowym: https://www.ure.gov.pl/pl/urzad/informacje-
ogolne/komunikaty-prezesa-ure/10999,Informacja-nr-212023.html


https://www.ure.gov.pl/pl/urzad/informacje-ogolne/komunikaty-prezesa-ure/10999,Informacja-nr-212023.html
https://www.ure.gov.pl/pl/urzad/informacje-ogolne/komunikaty-prezesa-ure/10999,Informacja-nr-212023.html

Wolumen za 2023 r. = (warto$¢ zaptacona za energie w 2023 r./$rednia roczna cena na rynku
detalicznym za 2023 r.3 - 0,7297)

W przypadku gdy jednostka sektora finansow publicznych nie rozlicza sie za zuzyta
energie (nie jest znany ani wolumen, ani warto$¢ kwoty placonej za zuzycie energii),
w miejsce wolumenu zuzytej energii nalezy wpisa¢,,0”.

UWAGA: Zgodnie z art. 37 ust. 6 pkt 1-3 ustawy, do calkowitego zuzycia energii
elektrycznej, o ktorym mowa w art. 37 ust. 1 ustawy, nie wlicza sie zuzycia energii:

— w budynkach wykorzystywanych na potrzeby obronnos$ci panstwa,

— przez urzadzenia techniczne i instalacje zapewniajace ciggto$¢ dziatania infrastruktury
informatycznej jednostek sektora finanséw publicznych,

— obiektow stanowigcych infrastrukture krytyczng ujeta w wykazie, o ktérym mowa w art. 5b
ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2022 r.
poz. 261 z p6zn. zm.), zlokalizowang na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

W odniesieniu do budynkéw wykorzystywanych na potrzeby obronno$ci panstwa, obowigzek
okreslony w art. 37 ust. 1 ustawy nie znajduje zastosowania do tych budynkéw, w tym obiektow
szczegblnie waznych dla bezpieczenstwa lub obronno$ci panstwa, wskazanych w rozporzadzeniu
Rady Ministrow z dnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie obiektdw szczegélnie waznych dla
bezpieczenstwa panstwa oraz ich szczeg6lnej ochrony (Dz. U.z 2022 r. poz. 880). W odniesieniu
do urzadzen technicznych i instalacji zapewniajgcych ciagto$¢ dziatania infrastruktury
informatycznej jednostek sektora finanséw publicznych nalezy zauwazyé, zZe intencja
ustawodawcy byto zapewnienie ciagltosci pracy infrastruktury informatycznej, a wiec przede
wszystkim wylgczenie z podstawy obliczen w celu zmniejszenia zuzycia energii elektrycznej
takich urzadzen, jak serwerownie urzeddw. Dziatanie takich urzadzen, z racji petnionej funkgji,
nie powinno by¢ ograniczane.

Do catkowitego zuzycia energii elektrycznej, o ktérym mowa w ust. 1, nie wlicza sie takze
zuzycia w ramach obiektéw stanowigcych infrastrukture krytyczng ujeta w wykazie, o ktérym
mowa w art. 5b ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U.
72022 r. poz. 261 z p6zn. zm.), zlokalizowana na terenie Rzeczypospolitej Polskiej. Podkresli¢
nalezy, ze w ramach infrastruktury krytycznej moga znajdowac sie réwniez komputery,
drukarki i centrale telefoniczne, o ile sluza celom okreslonym na stronie:
https://www.gov.pl/web/rcb/systemy-infrastruktury-krytycznej i stanowia element danego
systemu.

Dodatkowe informacje na temat nowych obowiazkéw jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie oszczedno$ci energii, zostaty umieszczone na rzgdowej stronie, ktéra jest cyklicznie
aktualizowana: https://www.gov.pl/web/klimat/zadania-jednostek-sektorapublicznego-w-
zakresie-efektywnosci-energetyczne;.

6. W Kkolumnie 6 Cel 10% ograniczenia zuzycia energii elektrycznej w okresie od 1 stycznia 2023 r. do
31 grudnia 2023 r. — warto$¢ zostanie obliczona automatycznie (formuta w pliku Excel
obliczy warto$¢ samodzielnie jako 10% wartoS$ci podanej w kolumnie 5).

7. W kolumnie 8 Warunek spetniony (TAK/NIEINIE DOTYCZY) warto$¢ wyliczy sie automatycznie
(nie nalezy ingerowac w zapis w komorce).

3 Dla roku 2023 przyjeto cene na poziomie roku 2022.



8. W Kkolumnie 9 Podejmowane przez Kierownika jednostki sprawozdajqcej dziatania w celu
ograniczenia zuzycia energii elektrycznej w okresie od 1stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.
nalezy opisa¢ podjete przez Kierownika jednostki sektora finanséw publicznych dziatania
majace na celu zmniejszenie zuzycia energii elektrycznej przez jednostke sektora finanséw
publicznych w okresie od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r., jak rowniez nalezy podac
przyczyny braku mozliwosci wskazania/obliczenia zuzycia energii elektrycznej w roku 2022
i/lub w roku 2023 - tj. gdy Wynik spetnienia warunku w kolumnie 8 wynosi: ,NIE DOTYCZY”.

9. Zapis art. 37 ust. 3 ustawy o szczegélnych rozwigzaniach wskazuje konkretng grupe JSFP,
ktérych dotyczy obowigzek zmniejszenia zuzycia energii elektrycznej, odnoszac sie do zapisow
ustawy o finansach publicznych m. in. w zakresie art. 9 pkt 2, a wiec Jednostek Samorzadu
Terytorialnego i ich zwigzkéw, tj.: gmin, powiatéw, wojewddztw samorzadowych oraz
zwigzkéw samorzadowych (zwigzkéw gmin, powiatéw i wojewddztw). Zatem wiaSciwymi
podmiotami w przypadku ]JST oraz ich kierownikami s3: dla wojewd6dztwa — marszatek
wojewddztwa, dla powiatu - starosta, dla gminy - woéjt/burmistrz/prezydent miasta.
Natomiast gminne, powiatowe i wojewddzkie jednostki organizacyjne obstugujace jednostki
samorzadowe nie sg podmiotami zobowigzanymi.



