FAQ
Moc odpowiedzialnosci
Jaki jest cel programu?

Program wspiera inicjatywy, ktore rozwijajg kompetencje obywatelskie mtodziezy, uczg wspodtpracy,
zaufania do instytucji i Swiadomego uczestnictwa w zyciu publicznym. Projekty majg wzmacniac
odpowiedzialnos¢, aktywnosé spoteczng i odpornos$é na dezinformacje.

Kto jest organizatorem programu grantowego?

Organizatorem jest Fundacja ORLEN.

Jaka jest tgczna pula srodkéw?

taczna pula srodkéw przeznaczona na granty wynosi 800 000 zt.

Kiedy zostang ogtoszone wyniki naboru?

Wyniki zostang ogtoszone do 19 grudnia 2025 r. Informacja bedzie dostepna na stronie Fundacji.
Kto moze ztozy¢ wniosek?

Whiosek sktada wytgcznie podmiot posiadajgcy osobowos¢ prawng dziatajgcy w imieniu jednostki
samorzadu terytorialnego bedaca organem prowadzgcym szkote ponadpodstawowg, organizacja
pozarzgdowa (fundacja lub stowarzyszenie zarejestrowane w KRS od co najmniej 3 lat), publiczna
uczelnia wyzsza, centrum nauki prowadzone przez jednostke samorzadu terytorialnego, biblioteka
publiczna lub pedagogiczna.

Czy osoba fizyczna moze ztozy¢ wniosek?

Nie. O grant mogg ubiegac sie wytgcznie instytucje posiadajgce osobowosé prawng lub
podmiot posiadajgcy osobowos¢ prawng dziatajgcy w imieniu jednostki samorzadu terytorialnego
bedgca organem prowadzacym.

Czy jedna instytucja moze ztozy¢ wiecej niz jeden wniosek?
Nie. Kazdy wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek w danej edycji programu.
Jak ztozy¢ wniosek?

Whiosek nalezy ztozy¢ online za posrednictwem Generatora Whnioskéw dostepnego na
stronie https://darowiznyfundacja.orlen.pl.

Do kiedy mozna ztozy¢ wniosek?

Termin sktadania wnioskéw uptywa 5 grudnia 2025 r. o godzinie 23.59. Nalezy pamieta¢, ze wnioski
ztozone po tej dacie nie bedg rozpatrywane. Prosimy o niesktadanie wnioskéw w godzinach
wieczornych ostatniego dnia naboru. System moze by¢ przecigzony, co moze uniemozliwié skuteczne
ztozenie wniosku. Co wiecej, w tym czasie nie zapewniamy wsparcia technicznego ani
merytorycznego, wiec jesli co$ pdjdzie nie tak — nie bedziemy mogli Cie wesprzeé¢. W razie pytan
podczas sktadania wniosku prosimy o kontakt: edukacja@orlen.pl.

Co musi zawieraé wniosek?



Whiosek powinien zawiera¢: opis projektu (cel, dziatania, rezultaty, grupa odbiorcéw), kosztorys w
formacie dostepnym w generatorze, wymagane oswiadczenia i zgody.

Czy piszac wniosek moge zachowac go jako kopie robocza?

Tak - generator wnioskdw umozliwia zapis wersji roboczej i powrét do edycji przed ztozeniem
whniosku. Wniosek w kopii roboczej otrzyma status ,Draft”.

Skad bede wiedziat/wiedziata, ze udato mi sie poprawnie ztozy¢ wniosek?

Po ztozeniu wniosku status w generatorze zmieni sie na ,Ztozony” oraz na gtéwny adres e-mail
organizacji otrzymasz informacje o poprawnym ztozeniu wniosku.

Jak dowiem sie, czy méj projekt bedzie dofinansowany?

Wyniki naboru zostang ogtoszone na stronie internetowej Fundacji, a takze otrzymasz informacje e-
mailowga. Dodatkowo status w generatorze zmieni sie na ,,Przyznany”. W przypadku nieotrzymania
dofinansowania status w systemie zmieni sie na ,,Odrzucony”, a takze otrzymasz e-maila z informacja.

Czy moge edytowad wniosek po ztozeniu?

Po ztozeniu wniosku edycja nie jest mozliwa. W wyjatkowych przypadkach Fundacja moze poprosi¢ o
uzupetnienia w terminie 2 dni od wezwania.

Jak przebiega ocena wnioskow?

Ocena wnioskéw przebiega dwuetapowo. Najpierw nastepuje ocena formalna i ocena wstepna
merytoryczna. Nastepnie Komisja Grantowa powotana przez Zarzad Fundacji dokonuje oceny
merytorycznej i tworzy liste rankingowg w oparciu o kryteria obejmujgce wartos¢ naukowsq i
edukacyjng, jakos¢ koncepcji i budzetu, zaangazowanie studentdw, potencijat popularyzacyjny i
trwatos¢ rezultatéw oraz zgodnos¢ ze STEM. Na tej podstawie tworzy liste rankingowg i rekomenduje
Zarzgdowi Fundacji projekty do dofinansowania. Ostateczng decyzje o przyznaniu grantu podejmuje
Zarzad Fundacji.

Jakie kryteria sg brane pod uwage w ocenie merytorycznej?

Kazdy wniosek moze uzyska¢ do 100 punktdw. Oceniane s3: wartos¢ edukacyjna projektu (0-30 pkt),
jakos$¢ koncepcji, kosztorysu i harmonogramu (0—20 pkt), zaangazowanie mtodziezy

i spotecznosci lokalnej (0—20 pkt), trwatos¢ rezultatdow i mozliwosé kontynuacji (0—20 pkt), zgodnos¢ z
obszarami wsparcia programu (0—10 pkt).

Czy moge sie odwotaé od decyzji?

Decyzja Zarzadu Fundacji jest ostateczna i nie przewidziano procedury odwotawczej.
Co sie dzieje, gdy wybrany wnioskodawca zrezygnuje z grantu?

Grant moze zostaé przekazany kolejnemu wnioskodawcy z listy rankingowej.

Jakie dziatania mozna realizowa¢ w ramach programu?

Mozna realizowa¢ dziatania edukacyjne, informacyjne i spoteczne, ktére wspierajg aktywnosé
obywatelskg, rozwdj kompetencji cyfrowych i medialnych, zaufanie do instytucji oraz dialog
spoteczny.

Czy projekty powinny angazowa¢ mtodziez?



Tak, aktywny udziat mtodziezy w przygotowaniu i realizacji dziatan jest jednym z kluczowych kryteriow
programu.

Jaka kwote mozna otrzymac?
Maksymalna kwota grantu wynosi 30 000 zt.
Jakie wydatki mozna sfinansowac z grantu?

Dopuszczalne sg wydatki m.in. na: materiaty, narzedzia i ustugi niezbedne do realizacji dziatan,
wynagrodzenia ekspertéw i szkoleniowcdw, transport uczestnikdw i materiatow, dziatania
promocyjne, koszty administracyjne projektu, mini-granty dla inicjatyw uczniowskich.

Czy mozna przesuwa¢ $rodki miedzy pozycjami w budzecie?

Mozna przesuwac do 20% wartosci grantu miedzy pozycjami kosztorysu. Wieksze zmiany wymagaja
pisemnej zgody Fundacji.

Jakie wydatki sa niedozwolone?

Nie mozna finansowaé m.in. zakupu sprzetu powyzej 500 zi, alkoholu, wycieczek zagranicznych, kar,
odsetek, zywnosci typu fast food, czy kosztéw niezwigzanych z realizacjg projektu.

Jakie dziatania nie moga by¢ finansowane?

Nie mozna finansowac projektdow o charakterze politycznym, agitacyjnym, komercyjnym ani dziatan
sprzecznych z zasadami wspétzycia spotecznego.

Kiedy mozna rozpocza¢ realizacje projektu?
Projekt mozna rozpoczgé dopiero po podpisaniu umowy z Fundacjg.
Czy wynagrodzenie koordynatora jest kwalifikowalne?

Wynagrodzenie koordynatora jest kwalifikowalne pod warunkiem szczegétowego uzasadnienia i nie
moze przekroczy¢ 10% wartosci grantu.

Czy podatek VAT moze by¢ kosztem kwalifikowalnym?
Podatek VAT jest kwalifikowalny u podmiotdw, ktére nie majg mozliwosci jego odliczenia.

Czy jako zwolniony ptatnik podatku VAT musimy wypetnia¢ kosztorys w kwotach netto, jesli nie
mamy mozliwosci odzyskac kwoty podatku?

Jezeli nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, to pozycje w kosztorysie podaj w kwotach brutto.
Czy moge stworzy¢ samodzielnie tabele kosztorysu?

Nie, dla spdjnosci i przejrzystosci wymagamy korzystania z wzoru tabeli kosztorysu zatgczonego do
formularza wniosku w naszym systemie.

Kiedy otrzymam umowe?

Umowy przeslemy e-mailem niezwtocznie po ogtoszeniu wynikow. Przed wystaniem umowy
potrzebujemy czasu aby zweryfikowac¢ poprawnos$é danych w systemie. By¢ moze konieczne bedzie
uzupetnienie pewnych danych lub korekta kosztorysu, wtedy poprosimy o ich uzupetnienie.

Czy moge podpisa¢ umowe elektronicznie?



Rekomendujemy podpisanie umowy elektronicznie - podpisem kwalifikowanym, ale jest
rowniez mozliwos¢ podpisania jej odrecznie.

W jakim terminie nalezy odesta¢ podpisang umowe?

Podpisang i kompletng umowe nalezy odesta¢ w ciggu 14 dni od jej otrzymania.

W jaki sposdb nastgpi wyptata srodkow?

Srodki zostang przekazane przelewem na rachunek grantobiorcy wskazany we wniosku i w umowie.
Jak prawidtowo oznaczac¢ dofinansowanie?

Wszystkie materiaty, dziatania i miejsca realizacji nalezy oznacza¢ informacjg o dofinansowaniu z
Fundacji ORLEN zgodnie z wytycznymi identyfikacji wizualnej dostepnej na stronie
Fundacji: https://fundacja.orlen.pl/pl/o-fundaciji/dokumenty.

Jaki jest termin ztozenia rozliczenia?

Rozliczenie nalezy ztozy¢ w ciggu 3 miesiecy od zakonczenia realizacji projektu. W uzasadnionych
przypadkach termin moze by¢ wydtuzony maksymalnie do 6 miesiecy.

Jakie dokumenty powinnam/powinienem zatgczyé do rozliczenia?
Otrzymane srodki rozliczamy elektronicznie w systemie. Rozliczenie dzieli sie na 3 obszary:
a) czes$¢ merytoryczna, gdzie udzielasz odpowiedzi na pytania;

b) czesc finansowa, gdzie zatgczasz skany dokumentéw finansowych opisanych formuta
,Zrealizowano ze srodkdw Fundacji ORLEN w kwocie ... zgodnie z Umows3 ...”, potwierdzenia
przelewéw srodkéw, umowy zlecenia oraz uzupetniasz tabele;

c)  trzecia cze$¢ jest miejscem na wgranie zdjeé i innych dokumentéw wymaganych w Umowie.
Jakie s3 wymogi dotyczace faktur i rachunkow?

Wszystkie dokumenty muszg by¢ wystawione po dacie zawarcia umowy na grantobiorce i optacone z
rachunku wskazanego w umowie. Dokumenty w jezyku obcym muszg miec ttumaczenie na jezyk
polski.

Czy Fundacja moze kontrolowac projekt?

Fundacja ma prawo monitorowac projekt i rozliczenia oraz kontrolowa¢ dokumentacje przez 5 lat po
jego zakonczeniu.

Co sie dzieje, gdy srodki zostang wydane niezgodnie zumow3?
Srodki muszg zosta¢ zwrécone wraz z odsetkami ustawowymi na konto wskazane w umowie.
Co zrobi¢, jesli zapomniatem hasta do generatora wnioskéw?

W takim wypadku istnieje mozliwo$¢ odzyskania hasta poprzez klikniecie przycisku , 0dzyskaj hasto” w
panelu logowania na stronie: https://darowiznyfundacja.orlen.pl/#/login.

Mail z instrukcjg odzyskania hasta przyjdzie na gtéwny adres mailowy wskazany w profilu organizacji.
Jezeli nie uda sie odzyskac hasta, prosimy o kontakt na adres: fundacja@orlen.pl.

Przy rejestracji pojawia sie komunikat, iz numer NIP jednostki zostat zajety. Dlaczego tak sie dzieje?



Powyzszy komunikat oznacza to, ze jednostka jest juz zarejestrowana w naszym systemie. W takim
wypadku, nalezy sie zalogowac uzywajgc numeru NIP i wczesniej stworzonego hasta. Jezeli nie
pamietasz hasta, istnieje mozliwosc¢ jego przypomnienia, ktéra zostata opisana w punkcie powyzej. W
razie dalszych probleméw prosimy o kontakt na adres: fundacja@orlen.pl.

Dlaczego, mimo trwania naboru, nie mam mozliwosci ztozenia wniosku w generatorze?

Mozliwe, ze organizacja nie rozliczyta poprzedniej darowizny otrzymanej z Fundacji ORLEN. Aby ztozy¢
kolejny wniosek o darowizne, poprzedni grant musi zostac rozliczony pozytywnie (zmiana statusu na
,Rozliczony”).

Kto posiada prawa do materiatow powstatych w projekcie?

Grantobiorca udziela Fundacji nieodptatnej licencji na pieé lat z mozliwoscig przedtuzenia na czas
nieoznaczony oraz z prawem sublicencji.

Czy potrzebne sg zgody na wykorzystanie wizerunku?

Tak, grantobiorca musi zebraé pisemne zgody uczestnikdw projektu, ktorych wizerunek zostat
utrwalony na zdjeciach lub filmach.

Gdzie uzyskam wsparcie merytoryczne lub techniczne?

Wszelkie pytania mozna kierowac na adres edukacja@orlen.pl. Fundacja udziela wsparcia takze
telefonicznie pod numerem 22 778 08 53 lub 22 677 39 28 w dni powszednie w godz. 9.00 -17.00.




