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StOWNIK POJEC

Cross-financing — jako cross-financing rozumie sie wydatki dotyczace zakupu nieruchomosci, zakupu
infrastruktury. Przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne, na state
przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanife podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w
budynku, dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkdw i pomieszczen.

Deinstytucjonalizacja — proces przejscia od opieki instytucjonalnej do ustug sSwiadczonych w
spotecznosci lokalnej, wynikajacy z potrzeby respektowania praw podstawowych okreslonych
w Karcie praw podstawowych Unii Europejskiej z dnia 7 czerwca 2016 r. (Dz. Urz. UE C 202 z 07.06.2016,
str. 389), a takze innych dokumentach miedzynarodowych, w tym w szczegdlnosci Konwencji o
prawach oséb niepetnosprawnych, sporzagdzonej w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U.z 2012
r. poz. 1169, z pdin. zm.) i Konwencji o prawach dziecka, przyjetej przez Zgromadzenie Ogdlne
Narodéw Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989 r. (Dz. U. z 1991 r. poz. 526, z pdzn. zm.). Proces ten
wymaga rozwoju ustug swiadczonych w spotecznosci lokalnej, przeniesienia zasobdéw z opieki
instytucjonalnej na poczet ustug sSwiadczonych w spotecznosci lokalnej, stopniowego ograniczenia
ustug w ramach opieki instytucjonalnej. Integralnym elementem deinstytucjonalizacji ustug jest
profilaktyka majgca zapobiega¢ umieszczaniu osdb w opiece instytucjonalnej, a w przypadku dzieci —
rozdzieleniu dziecka z rodzing i umieszczeniu w pieczy zastepczej lub w opiece instytucjonalnej.

Generator wnioskow o przyznanie grantu — narzedzie informatyczne do sktadania wnioskéw o grant i
wsparcia realizacji grantdw, zawierajgce dane podmiotéw ubiegajacych sie o grant oraz niezbedne
informacje do wdrozenia innowac;ji przez Grantobiorce.

Grantobiorca — podmiot, o ktérym mowa w art. 41 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, ktéry bezposrednio
korzysta ze wsparcia w ramach udzielonego grantu — jednostka samorzadu terytorialnego lub jej
jednostka organizacyjna wybrane w procedurze naboru wnioskdéw ogtoszonej przez Grantodawce.

Grantodawca — podmiot udzielajgcy wsparcia w postaci grantu, na wdrozenie innowacji przez
jednostke samorzadu terytorialnego lub jej jednostke organizacyjng — Fundacja Fundusz Wspodfpracy.

Instytucja Zarzadzajaca — Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, podmiot nadzorujgcy
prawidtowq realizacje Projektu pt. , Innowacje w samorzadzie”.

JST — jednostka samorzadu terytorialnego — lokalna wspélnota samorzagdowa utworzona na podstawie
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1465, z pdzn. zm.), ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 107, z pozn.zm.) i ustawy z
dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewddztwa (Dz.U. z 2024 r. poz. 566, z pdzn.zm.), wykonujaca
zadania publiczne w imieniu witasnym i na wtasng odpowiedzialno$é oraz majgca osobowos$¢ prawna.

Nabdr wnioskéw — procedura przyjmowania wnioskdw o przyznanie grantu, otwarta dla podmiotéw
uprawnionych do otrzymania wsparcia, prowadzona w okresie realizacji projektu grantowego pt.
,Innowacje w samorzadzie”.
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Okres kwalifikowalnosci — to czas realizacji grantu polegajgcego na wdrozeniu innowacji przez JST lub
jej jednostke organizacyjna, przy czym okres ten rozpoczyna sie nie wczesniej niz w dniu opublikowania
listy rankingowej dla danego naboru wnioskéw i koriczy sie nie pdzniej niz 31.01.2028 r.

Okres realizacji projektu grantowego pt. ,Innowacje w samorzadzie” — okres realizacji projektu przez
FFW, tj. od 01.04.2025 do 31.03.2028 r.

PES — podmiot ekonomii spotecznej — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 5 sierpnia
2022 r. o ekonomii spotecznej (Dz. U. z 2024 r. poz. 113. z pdzn. zm.).

Projekt grantowy — Projekt pt. ,Innowacje w samorzadzie” wdrazany w ramach V Osi Priorytetowej
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, Dziatanie 05.01 Innowacje
spoteczne.

Umowa o powierzenie grantu — umowa miedzy Grantodawcg a Grantobiorcg okreslajgca warunki
przyznania, realizacji i rozliczenia grantu.

Whniosek o przyznanie grantu — formularz aplikacyjny o przyznanie wsparcia w formie grantu.
Formularz sktadany jest w wersji elektronicznej przez generator wnioskow.
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1. CEL PROJEKTU GRANTOWEGO

1.1. Celiprzedmiot projektu grantowego pt. ,Innowacje w samorzadzie”

1.

Projekt pt. ,lnnowacje w samorzadzie” jest przedsiewzieciem skierowanym do
zlokalizowanych na terenie catej Polski jednostek samorzadu terytorialnego, na szczeblu
gminy, powiatu lub wojewddztwa lub ich jednostek organizacyjnych .

Efektem koricowym bedzie skalowanie wybranych innowacji spotecznych w jednostkach
samorzgdu terytorialnego, wzmocnienie potencjatu samorzagddw w zakresie reagowania na
potrzeby regiondw poprzez udostepnienie nowych narzedzi i ustug, a co za tym idzie
dywersyfikacja ustug spotecznych $wiadczonych przez samorzady.

Projekt pt. ,Innowacje w samorzadzie” jest realizowany do 31.03.2028 r.

Projekt jest realizowany w formule grantowej, co oznacza, ze Grantodawca przekazuje
Grantobiorcom S$rodki finansowe w formie grantéw na realizacje zadan stuzgcych
osiggnieciu celéw projektu pt. ,Innowacje w samorzadzie” w naborach wnioskéw
0 przyznanie grantu.

Nabory sg ogtaszane w ramach projektu niekonkurencyjnego pt. ,Innowacje w
samorzadzie”, finansowanego ze $rodkéw Programu Operacyjnego FERS Dziatanie 5.1
Innowacje spoteczne.

Celem udzielonych grantéw jest upowszechnienie innowacji dotychczas wypracowanych w
ramach programu PO WER, podniesienie dzieki nim jakosci i dostepnosci ustug spotecznych
w JST, a takie budowanie i wzmacnianie potencjatu JST do wdrazania innowacji w
przysztosci.

Przeznaczeniem grantéw jest wdrozenie minimum 15 z 30 udostepnionych innowagji
spotecznych. Wdrozenie innowacji docelowo ma nastgpi¢ w co najmniej 75 samorzadach
na terenie catej Polski.

1.2. Katalog innowacji spotecznych, o ktérych wdrozenie mozna aplikowa¢ w ramach naboru

whioskow

Katalog innowacji jest zamkniety i stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych procedur.

1.3. Wsparcie finansowe dla JST wdrazajgcych innowacje.

1.

2.

JST lub ich jednostki organizacyjne mogg otrzymacd wsparcie finansowe w postaci grantéw
przyznawanych w ramach ogtaszanych naboréw wnioskdw.

Grant moze by¢ przeznaczony wytgcznie na pokrycie kosztdw wdrozenia innowacji
spotecznych zawartych w Katalogu innowacji skierowanych do skalowania w ramach
projektu , Innowacje w samorzadzie”, zgodnie z pkt. 1.2.
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2. PODMIOTY UPRAWNIONE | WYKLUCZONE Z UBIEGANIA SIE O PRZYZNANIE
GRANTU

2.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o przyznanie grantu

1. Wnhniosek o przyznanie grantu moze ztozy¢:

a. jednostka samorzadu terytorialnego znajdujgca sie na terytorium RP — gmina, powiat
lub wojewddztwo — wystepujaca w swoim imieniu lub w imieniu swoich jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej;

b. jednostka organizacyjna powiatu, gminy lub wojewddztwa, posiadajgca osobowos¢
prawna.

2. Dla celéw procedury grantowej, wszystkie wnioski sktadane przez jednostke samorzadu
terytorialnego (gmine, powiat lub wojewddztwo), jak réwniez przez jej jednostki
organizacyjne — niezaleznie od posiadania przez nie osobowos$ci prawnej — traktowane sg
tacznie jako wnioski jednego Grantobiorcy. Oznacza to, ze:

a. ztozenie wniosku przez JST w swoim imieniu oraz ztozenie wniosku przez jednostke
organizacyjng tej JST (np. osrodek pomocy spotecznej, szkote, dom kultury, itp.) jest
traktowane jako ztozenie wniosku przez ten sam podmiot;

b. limity, ograniczenia lub zasady dotyczace liczby sktadanych wnioskow odnoszg sie do
catej struktury JST i jej jednostek organizacyjnych tacznie, a nie do kazdego z tych
podmiotéw osobno.

C. Majac na uwadze powyzsze postanowienia, dla celdw oceny, czy wzgledem
whnioskéw Grantobiorcy nie zachodzi przekroczenie maksymalnej liczby lub wartosci
grantow, pod uwage brany jest ten sposrdod wnioskow, ktéry w danym naborze
uzyskat najwyzszg liczbe punktow.

2.2. Podmioty wykluczone z mozliwosci ubiegania sie o przyznanie grantu

1. Grantobiorcg nie moze by¢:

a. jednostka samorzadu terytorialnego (ani podmiot zalezny lub kontrolowany przez
jednostke samorzadu terytorialnego), w ktérej obowigzujg ustanowione przez organy
tej JST dyskryminujace akty prawa miejscowego?;

b. jednostka samorzadu terytorialnego lub jej jednostka organizacyjna, w przypadku gdy
JST lub jakiekolwiek jej jednostki organizacyjne tgcznie otrzymaty wczesniej grant lub
granty o tgcznej wartosci 300 000 PLN w ramach projektu ,Innowacje w samorzadzie”;

c. jednostka samorzadu terytorialnego lub jej jednostka organizacyjna, w przypadku gdy
JST lub jakiekolwiek jej jednostki organizacyjne tgcznie otrzymaty wczesniej grant lub

! art. 9 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060
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granty na wdrozenie tgcznie 3 innowacji w ramach projektu ,Innowacje w
samorzadzie”;

d. jednostka samorzadu terytorialnego lub jej jednostka organizacyjna, ktdére otrzymaty
grant w ramach projektu pt. ,Innowacje w samorzadzie” i na ktérych cigzy obowigzek
zwrotu tego grantu z powodu jego niezrealizowania lub zrealizowania niezgodnego z
celem projektu;

e. jednostka organizacyjna lub jednostka samorzadu terytorialnego wnioskujgca o grant
w imieniu jednostki organizacyjnej, dla ktdrych wsparcie zostato ograniczone w
zwigzku z wprowadzeniem do Umowy Partnerstwa na lata 2021-2027 zapisow
podkreslajagcych  konieczno$¢  udzielania  wsparcia  zgodnie z  zasadg
deinstytucjonalizacji ustug, tj. szkoty specjalne i catodobowe instytucje opieki nad

osobami dorostymi lub dzieémi w pieczy zastepczej;

f. podmiot wobec ktérych zachodzg okolicznosci wskazane w art. 207 ust. 4 ustawy o
finansach publicznych?.

3. ZASADY OGOLNE PRZYZNAWANIA | WYPLATY GRANTOW

3.1. Procedura grantowa

1.
2.

Grantodawca zaplanowat 3 nabory wnioskdw w okresie realizacji projektu.

Ogtoszenia o rekrutacji oraz szczegétowy harmonogram w ramach danego naboru bedg
publikowane na stronie internetowej www.innowacjewsamorzadzie.pl. W ogtoszeniu

podane zostang konkretne terminy sktadania wnioskéw oraz planowany termin ogtoszenia
wynikow.

Czas trwania naboru wyniesie minimum 21 dni.
Grantodawca zastrzega mozliwo$s¢ prowadzenia ciggtej rekrutacji w przypadku

stwierdzenia, ze petne osiggniecie wskaznikéw projektu ,Innowacje w samorzadzie” jest
zagrozone.

Grantodawca zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia liczby naboréw w przypadku
wczeshiejszego wyczerpania srodkéw.

JST lub jej jednostka organizacyjna wypetnia i sktada wniosek o przyznanie grantu (wraz z
ewentualnymi wymaganymi zatgcznikami) za pomocg elektronicznego generatora
whnioskdw. Wzér wniosku jest zatgcznikiem nr 2 do niniejszych Procedur.

2 Grantodawca przeprowadzi weryfikacje nie podlegania wykluczeniu z mozliwosci otrzymania $rodkéw
przeznaczonych na realizacje programow finansowanych ze Srodkéw europejskich zgodnie z art 207 ustawy o
finansach publicznych. Weryfikacja nastgpi na etapie oceny formalnej w oparciu o dane uzyskane z rejestru
prowadzonego przez Ministerstwo Finanséw. W przypadku gdy efekt weryfikacji bedzie pozytywny (tj. dany
podmiot figuruje w ww. rejestrze), grant nie zostanie przyznany.
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Grantodawca rozpatrzy wytgcznie kompletnie wypetnione wnioski aplikacyjne o przyznanie
grantu.

We whniosku o grant mozna wskaza¢ wiecej niz jedng innowacje, ale nie wiecej niz 3.

tacznie we wszystkich 3 naborach Grantobiorca moze otrzymac granty na wdrozenie
maksymalnie 3 innowacji.

taczna kwota otrzymanych grantdw we wszystkich naborach (tj. w naborze |, Il, Ill) nie
przekroczy wartosci 300 000 zt.

W ramach jednego naboru JST oraz jej jednostka organizacyjna moze ztozy¢ dowolng liczbe
whnioskow, przy czym otrzyma grant na maksymalnie jeden z wnioskéw - najwyzej oceniony;
w przypadku takiej samej liczby punktéw, o kolejnosci decydowaé bedzie wczesniejszy
termin ztozenia wniosku.

Grantodawca zastrzega mozliwos¢ wykluczenia wniosku o przyznanie grantu z oceny na
kazdym etapie naboru ze wzgledu na niespetnienie ktéregokolwiek z warunkéw
wymienionych w podrozdziale 2.1. ,,Podmioty uprawnione do ubiegania sie o przyznanie
grantu” oraz ze wzgledu na sprzecznosc z postanowieniami zawartymi w podrozdziale 4.2.
,Kryteria oceny wnioskdw o przyznanie grantu”, badz oswiadczenie nieprawdy lub
niezgodnosci ze stanem faktycznym w sktadanym wniosku o przyznanie grantu.

3.2. Terminy naborow wnioskdéw o przyznanie grantu

1.
2.

Przyjmowanie wnioskdw prowadzone jest w trzech naborach.

Ogtoszenie nabordw jest planowane najwczesniej na | kwartat 2026 r., Il kwartat 2026 r.i IV
kwartat 2026 r.

Dokfadne terminy zostang ogtoszone przed rozpoczeciem naboru na stronie internetowej
WWwWw.innowacjewsamorzadzie.pl.

3.3. Okres realizacji grantu

1.
2.

3.

Maksymalny czas na wdrozenie jednej innowacji w ramach grantu wynosi 12 miesiecy.

W przypadku grantdw polegajgcych na wdrozeniu wiekszej liczby innowacji, czas ich
realizacji moze by¢ dtuzszy, przy czym maksymalny czas na wdrozenie kazdej z innowacji nie
moze przekroczy¢ 12 miesiecy, przy uwzglednieniu pkt. 3 ponize;j.

Termin zakonczenia realizacji grantu nie moze by¢ pdzniejszy niz 31 stycznia 2028 r.

3.4. Budzet naboréw i wartos$¢ przyznanego grantu

1.

Informacja o wartosci Srodkow przeznaczonych na granty w ramach danego naboru bedzie
podawana w ogtoszeniach na stronie www.innowacjewsamorzadzie.pl.

Grantodawca zastrzega mozliwos¢ zwiekszenia wartosci Srodkéw przeznaczonych
na poszczegdlne nabory w czasie ich trwania.
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W ramach jednego naboru Grantobiorca bedzie mégt otrzymac 1 grant na wdrozenie od 1
do 3 innowacji.

We wszystkich naborach tacznie Grantobiorca bedzie mdégt otrzymac nie wiecej niz 3 granty
na wdrozenie tacznie maksymalnie 3 innowacji.

taczna warto$é wszystkich grantdw przyznanych jednemu Grantobiorcy nie moze
przekroczy¢ 300 000 zt. Jesli suma ztozonych wnioskdw o przyznanie grantu przekroczy
wskazany limit, Grantodawca moze przyznac¢ grant wytgcznie do kwoty pozostatej do
wyczerpania limitu.

Maksymalna warto$¢ jednego udzielonego grantu nie moze przekroczyé 300 000 zt.

Wydatki wskazane we wniosku o przyznanie grantu muszg by¢ skalkulowane w sposéb
przejrzysty, racjonalny, efektywny i oszczedny..

Dla kazdej innowacji dostepny bedzie pakiet wdrozeniowy zawierajgcy m.in. ramowy
budzet okreslajgcy wydatki niezbedne dla jej wdrozenia, wraz z szacowang liczbg oraz
“widetkami” stawek. Mechanizm poréwnywania budzetéw i stawek wskazanych we
whnioskach o udzielenie grantu zostanie oparty na ramowych budzetach znajdujacych sie w
pakietach wdrozeniowych przygotowanych przez Grantodawce dla kazdej innowacji. W
pakietach wdrozeniowych stawki za podobne ustugi zostang ujednolicone. Zapewni to
ujednolicenie kosztéw pomiedzy grantami. . Ponadto kazda pozycja budzetowa bedzie
wymagata przedstawienia kalkulacji, stawek oraz uzasadnienia. Szczegdlnego uzasadnienia
beda wymagaty rowniez odstepstwa od propozycji pozycji budzetowych zawartych w
pakiecie wdrozeniowym.

Poréwnanie budzetéw zawartych we wnioskach o udzielenie grantu pod katem
przejrzystosci, racjonalnosci, efektywnosci i oszczednosci zostanie udokumentowane w
protokole z oceny na zakonczenie kazdego z naboréw.

3.5. Pomoc publiczna i pomoc de minimis

1.

Podmioty ubiegajace sie o grant w trakcie wypetniania wniosku o przyznanie grantu
okreslajg czy prowadza dziatalno$¢ gospodarczg. W przypadku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej podmiot ubiegajgcy sie o grant wypetnia test pomocy publicznej (formularz
dostepny na stronie www.innowacjewsamorzadzie.pl).

W przypadku pozytywnego wyniku testu pomocy publicznej, podmiot ubiegajacy sie o grant
zatgcza do wniosku o przyznanie grantu oswiadczenie o otrzymaniu pomocy de minimis w
roku biezagcym i dwdch poprzedzajgcych go latach podatkowych, zas w przypadku, gdy taka
pomoc zostata przyznana, dodatkowo, na etapie podpisywania umowy, zatgcza
zaswiadczenie/-nia o otrzymanej pomocy de minimis potwierdzajgce te okolicznosci.

Grantobiorca prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg bedzie mdgt otrzymaé grant w
wysokosci, ktora nie doprowadzi do przekroczenia limitu 300 000 euro w okresie trzech lat
podatkowych.


http://m.in/
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Zasady przekazywania grantu

1.

Grantobiorca moze przeznaczy¢ grant wytgcznie na pokrycie kosztéw wdrozenia innowacji
spotecznej wskazanej w zatwierdzonym wniosku o przyznanie grantu (bez np. kosztow
inwestycyjnych czy innych wydatkéw stanowigcych cross-financing ponoszonych przez
Grantobiorce, a takie kosztéw administracyjnych). Grantobiorca zobowigzuje sie
sfinansowac ze srodkéw witasnych, w petnym zakresie, wszelkie wydatki niekwalifikowalne
powstate w ramach realizacji grantu.

Grant przyznawany jest w wysokosci 100% wnioskowanej kwoty (bez obowigzku wnoszenia
wktadu wtasnego przez Grantobiorce), chyba ze zachodzi sytuacja wskazana w podrozdziale
3.4 pkt 5 zd. drugie, woéwczas przyznawany jest w wysokosci pozostatej do wyczerpania
limitu.

Wydatki kwalifikowalne

1.

Grantodawca moze uzna¢ za kwalifikowalne wyfacznie wydatki poniesione na pokrycie
kosztéw wdrozenia innowacji wskazanych we wniosku o grant i umowie o powierzenie
grantu.

Za wydatki kwalifikowalne uznaje sie w szczegdlnosci wydatki poniesione na pokrycie:

a. kosztow wynagrodzen oséb bezposrednio zaangazowanych merytorycznie w
realizacje przedsiewziecia;
b. kosztow narzedzi (np. informatycznych) i urzadzen potrzebnych do wdrozenia
innowacji w zaleznosci od jej specyfiki;
c. zakupdw bezposrednio zwigzanych z wdrazang innowacjg;
przy czym katalog przyktadowych kosztéw potrzebnych do wdrozenia kazdej z innowacji
bedzie stanowit czesc jej pakietu wdrozeniowego.

W przypadku uwzglednienia w budzecie kosztéw dodatkowych, nie wymienionych w
pakiecie wdrozeniowym, podmiot ubiegajacy sie o grant jest zobowigzany do
przedstawienie uzasadnienia dla takich wydatkdow, a Grantodawca w procesie oceny
zweryfikuje ich zasadnosc i kwalifikowalnosc.

Wydatki mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem, ze zostang poniesione w
okresie:

a. realizacji grantu okreslonym we wniosku i umowie o powierzenie grantu;

b. kwalifikowalnosci tj. od opublikowania listy rankingowej dla danego naboru
whioskow, jednak nie pdzniej niz do 31 stycznia 2028 r. (okres kwalifikowalnosci).



FUNDACJA .
FUNDUSZ ® Innowaqe
WSPOLPRACY w samorzqgdzie

4. Wydatki, aby zostaé uznane za kwalifikowalne muszg spetni¢ jednoczesnie nastepujgce
wymogi:

a. wydatki bedg zgodne z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym
zaréwno krajowego, jak i unijnego oraz zgodne z procedurami wewnetrznymi danej
jednostki,

b. wydatki sg prawidtowo udokumentowane,

c. wydatki ponoszone przez Grantobiorce zostang dokonane w sposdb oszczedny, tzn.
niezawyzony w stosunku do $rednich cen i stawek rynkowych, i spetniajgcy wymogi
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

d. wydatki sg niezbedne do osiggniecia celu, bezposrednio z nim zwigzane, bez ich
poniesienia wdrozenie rozwigzania nie bytoby mozliwe,

e. wydatki zostaty poniesione zgodnie z zapisami niniejszych Procedur oraz umowg
0 powierzenie grantu, zostaty faktycznie poniesione i optacone w okresie realizacji
grantu tj. w okresie kwalifikowalnosci (oznacza to, ze dokumenty ksiegowe musza
zosta¢ wystawione i optacone w okresie kwalifikowalnosci);

5. Woydatki w ramach grantu mogg obejmowac koszt podatku VAT. Wydatki te zostang uznane
za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy Grantobiorca nie ma prawnej mozliwosci ich odzyskania.
Oznacza to, iz zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie
woéwczas, gdy Grantobiorcy, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie
przystuguje prawo (Grantobiorca nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT,;

6. Na etapie podpisywania umowy o powierzenie grantu Grantobiorca sktada oswiadczenie
o kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach realizowanego projektu oraz zobowigzuje sie
do zwrotu zrefundowanej czesci poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki
umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez Grantobiorce;

7. Udzielony grant nie moze by¢ przeznaczony na finansowanie dziatan, ktére zostaty
dofinansowane z innych zrédet, w tym z funduszy Unii Europejskiej, w tym z EFS/EFS+, czy
dotacji z krajowych srodkéw publicznych (zakaz podwdjnego finansowania). Aspekt ten
bedzie podlegat weryfikacji na podstawie proby dokumentéw ksiegowych przedtozonych
przez Grantobiorce zgodnie z procedurg opisang w podrozdziale 7.2 pkt 5.

3.8. Wydatki niekwalifikowalne

Grantodawca zastrzega, iz Grantobiorca nie moze otrzymac grantu na:

1. Cross-financing - wydatki dotyczgce zakupu nieruchomosci lub infrastruktury, przy czym
poprzez infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne, na state przytwierdzone do
nieruchomosci (np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku), w
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tym dostosowanie lub adaptacje budynkow i pomieszczen, a takze wydatki na zakup mebli,
sprzetu i pojazddw 3.

2. Koszty inwestycyjne, tj. naktady finansowe lub rzeczowe, ktérych celem jest stworzenie
nowych srodkéw trwatych lub ulepszenie (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja) istniejgcych obiektéw majatku trwatego — np. budowa lub modernizacja
osrodka opiekunczego.

3. Koszty posrednie — niedozwolone jest finansowanie zadan zwigzanych z zarzadzaniem,
koordynacjg, rozliczaniem, monitorowaniem grantéw, dziatan administracyjnych, dziatan
informacyjno-promocyjnych, a takze innych kosztéw biezacych podmiotu realizujgcego
grant oraz kosztéw zakupu sprzetu (w tym biurowego) niezwigzanego bezposrednio z
wdrozeniem innowacji.

4. Koszty kar, grzywien, pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,
nagrod jubileuszowych dla personelu, s$wiadczen na rzecz personelu projektu
realizowanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych i inne koszty niezwigzane
bezposrednio z wdrozeniem innowacji.

5. Podwadjne finansowanie wydatkdéw.

6. Wydatki stanowigce pomoc publiczng, z zastrzezeniem mozliwosci udzielania przez
Grantobiorce pomocy de minimis.

7. Koszty ewaluacji (ocena skutecznosci, efektywnosci i trafnosci rozwigzania wdrazanego
przez Grantobiorce).

8. Podatek VAT w sytuacji, gdy Grantobiorca ma prawng mozliwos$¢ jego odzyskania.

9. Woydatki poniesione sprzecznie z zasadg braku wystepowania konfliktu intereséw pomiedzy
Grantobiorcg i wykonawcami, ktédrym Grantobiorca bedzie udzielat zaméwien.
Grantobiorca jest zobowigzany zapewnic¢, ze w przypadku ztozonego przez niego wniosku
nie zachodzi konflikt interesdw pomiedzy wykonawcg a kierownikiem prowadzacej
postepowania komérki Grantobiorcy, cztonkiem komisji dokonujacej oceny ofert
wykonawecy, innymi osobami wykonujgcymi po stronie Grantobiorcy czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia lub osobami mogacymi
wplyngé na wynik postepowania o udzielenie zamodwienia badZ osobami udzielajgcymi
zamodwienia wybranemu wykonawcy. Jednoczesnie, Grantobiorca jest zobowigzany
zapewnic¢, ze wszelkie osoby, wobec ktérych zachodzit konflikt intereséw wytgczyty sie z
dokonywania czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.*

3 Wydatki na zakup mebli, sprzetu i pojazdéw nie stanowig cross-financingu i sa kwalifikowalne jezeli sg konieczne
do osiagniecia celéw projektu i zostaty wskazane w budzetach ramowych zawartych w pakietach wdrozeniowych
dla poszczegdlnych innowacji.

4 Jako konflikt intereséw rozumie sie, sytuacje, gdy osoby biorace udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu
postepowania o udzielenie zamodwienia lub mogace wptyngé na wynik tego postepowania majg, bezposrednio
lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako
zagrazajacy ich bezstronnosci i niezaleznosSci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.
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4. ZASADY PRZYJMOWANIA | OCENY WNIOSKOW O PRZYZNANIE GRANTU

Zasady przyjmowania i wyboru wnioskéw o przyznanie grantu

1.

Nabory wnioskdw o przyznanie grantu sg otwarte dla wszystkich jednostek samorzadu
terytorialnego oraz ich jednostek organizacyjnych w celu umozliwienia
podmiotomubiegania sie o grant na réwnych zasadach(z zastrzezeniem postanowien
podrozdziatu 2.2.).

Whiosek o przyznanie grantu sktadany jest w generatorze wnioskéw. Ztozenie wniosku w
generatorze wnioskéw oznacza potwierdzenie zgodnosci z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym informacji i oSwiadczen zawartych we wniosku.

Whioski ztozone w inny sposdb niz za posrednictwem generatora lub wnioski ztozone
po uptywie terminu zamkniecia naboru zostang odrzucone jako wnioski nie spetniajgce
warunku formalnego.

We wniosku o przyznanie grantu (wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do nn. procedur),
podmiot ubiegajgcy sie o grant musi zawrze¢:

opis dziatan i ich zgodnosci z zatozeniami projektu grantowego;
opis zaktadanych rezultatéw grantu;

harmonogram realizacji grantu;

budzet grantu wraz z szacowaniem, uzasadnieniem;

® oo T oo

opis sposobu zlecania zamoéwienn w ramach grantu, w tym mechanizmy, ktére beda
zapobiegaty wystapieniu konfliktu intereséw pomiedzy grantobiorcg a wykonawca.
Ocena wniosku o przyznanie grantu dokonywana jest w generatorze zgodnie z Kartg Oceny
Whiosku, ktdra stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszych Procedur, przez pracownikéw
Grantodawcy, ktdrzy posiadajg wiedze w zakresie warunkéw wyboru i kryteriow oceny
whnioskow. Zarzad FFW powota do oceny wnioskéw pracownikdw FFW spetniajgcych
nastepujace kryteria:

a. posiadanie min. dwuletniego doswiadczenia w udzielaniu, prowadzeniu i rozliczaniu
grantow, w tym dla JST,

b. posiadanie min. dwuletniego doswiadczenia w pracy przy projektach dotyczgcych
innowacji lub ustug spotecznych oraz jednostek samorzadu terytorialnego,

c. posiadanie minimum dwuletniego doswiadczenia we wdrazaniu projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

6. Sposréd pracownikéw powotanych do oceny, kierownik projektu wskazuje osoby do oceny

poszczegdlnych wnioskow.
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Kazdy oceniajgcy sktada oswiadczenie o zachowaniu bezstronnosci i poufnosci oraz braku
konfliktu interesow.

Sprawdzenie ztozonych deklaracji bezstronnosci i poufnosci i braku konfliktu intereséw
dokonywane jest w odniesieniu do kazdego naboru grantéw na prébie losowo wybranych
min. 5% wnioskow, jednak nie mniej niz 1 i nie wiecej niz 5.

Sprawdzenie ztozonych deklaracji bezstronnosci i poufnosci nastepuje w ogdlnodostepnych
bazach danych oraz w oparciu o ogdlnodostepne zrédta informacji. Proces sprawdzenia
deklaracji zostanie udokumentowany protokotem wraz zataczonymi zrzutami ekranu z
odpowiednich baz, systemow lub stron.

W przypadku wykrycia niezgodnosci w oswiadczeniu osoba oceniajgca zostanie wytgczona
z oceny wnioskdw w danym naborze.

Ocena wnioskow dokonywana jest po zamknieciu kazdego naboru przez dwéch
pracownikéw Grantodawcy, zgodnie z zasadami wskazanymi w podrozdziale 4.2 niniejszych
Procedur oraz zasadg ,,dwéch par oczu”.

Na zakonczenie oceny wnioskéw w ramach kazdego naboru sporzadzany jest zbiorczy
protokot z oceny, podpisany przez cztonkéw zespotu oceniajgcego i kierownika projektu.
Listy przyznanych grantow publikowane bedg na stronie internetowej projektu
www.innowacjewsamorzadzie.pl.

Ocena wnioskdw o przyznanie grantu zostanie przeprowadzona z zachowaniem zasad
bezstronnosci i przejrzystosci i unikania konfliktu intereséw.

Whioski o przyznanie grantu, co do zasady, oceniane bedg najpdzniej w ciggu 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia kazdego naboru wnioskdw. Grantodawca zastrzega
jednak, ze w przypadku duzej liczby wnioskdw, czas na ich ocene moze ulec wydtuzeniu o
czas niezbedny do prawidtowe]j oceny, jednak nie dtuzej niz do 60 dni od dnia zakonczenia
kazdego naboru wnioskow. Ogtoszenie wynikdw nastgpi nie wczesniej niz po jej
zakonczeniu, w formie zbiorczej listy rankingowej.

W przypadku brakéw formalnych lub oczywistych omytek Grantodawca wzywa za pomoca
wiadomosci e-mail (wystanej na adres wskazany we wniosku) podmiot ubiegajacy sie o
grant do ich uzupetnienia lub poprawienia.

Oczywistg omyitka jest bezsporna, widoczna, drobna i nie majgca znaczenia dla spdjnosci
i rzetelnosci projektu omytka we wniosku, w tym brak lub btedne zaznaczenie pola
w formularzu wniosku.

W przypadku koniecznosci uzupetnienia brakéw formalnych lub skorygowania oczywistych
omytek czas oceny, o ktérym mowa w punkcie 14, wydtuza sie o czas niezbedny na ztozenie
wyjasnien.

Czas na zlozienie korekt lub uzupetnien wyniesie 3 dni robocze od momentu, gdy

wprowadzono wezwanie do srodka komunikacji elektronicznej w taki sposéb, aby adresat
mogt zapoznac sie z jego trescia.
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Ocena wniosku o przyznanie grantu prowadzona jest w oparciu o kryteria przyjete w
niniejszych Procedurach.

W wyniku oceny zostanie sporzadzona lista rankingowa obejmujgca wnioski ocenione
pozytywnie (tj. wnioski, ktdre w wyniku oceny merytorycznej przekroczyty prég 50%
mozliwych do uzyskania punktéw oraz 50% punktéw we wskazanych kryteriach
merytorycznych) oraz wnioski ocenione negatywnie (odrzucone, tj. niespetniajgce
kryteriéw formalnych lub wnioski, ktédre w wyniku oceny merytorycznej nie przekroczyty
progu 50% mozliwych do uzyskania punktow). Lista ta zostanie opublikowana na stronie
projektu.

Granty przyznane zostang podmiotom, ktdrych wnioski znalazty sie na liscie rankingowej z
najwiekszg liczbg punktéw, zaczynajac od najwyzej ocenionych, az do wyczerpania Srodkéw
dla danego naboru.

W przypadku Grantobiorcy, ktéry w poprzednich naborach otrzymat juz granty na
wdrozenie facznie 3 innowacji, jego wniosek zostanie oceniony negatywnie jako
niespetniajgcy wymogu okreslonego w podrozdziale 3.1 pkt 9 nn. Procedur.

W przypadku Grantobiorcy, ktéry sktada wniosek na wiecej niz jedng innowacje, a w
poprzednich naborach otrzymat juz granty, ktére tgcznie z aktualnym wnioskiem
przekraczajg liczbe 3 wdrazanych innowacji, jego wniosek zostanie skierowany do korekty
zgodnie z zasadami okreslonymi w podrozdziale 4.1 pkt 15-18 w celu umozliwienia
zachowania zgodnosci z wymogiem okreslonym w podrozdziale 3.1 pkt 9 nn. Procedur.

W przypadku Grantobiorcy, ktéry w poprzednich naborach otrzymat juz granty o tacznej
wartosci 300 000 zt, jego wniosek zostanie oceniony negatywnie jako niespetniajgcy
wymogu okreslonego w podrozdziale 3.1 pkt 10 nn. Procedur.

W przypadku Grantobiorcy, ktdrego wniosek i suma wczesniej przyznanych grantéw facznie
przekraczajg kwote wsparcia 300 000 zt, jego wniosek zostanie poddany ocenie
merytorycznej. W sytuacji otrzymania oceny pozytywnej, zostanie skierowany do negocjacji
w celu dostosowania wysokosci finansowania do limitu okreslonego w podrozdziale 3.1 pkt
10 niniejszych Procedur.

W przypadku ztozenia wiekszej liczby niz jeden wniosek przez jednostke samorzadu
terytorialnego lub jej jednostki organizacyjne w ramach jednego naboru, na liste wnioskéw
skierowanych do finansowania lub negocjacji trafi tylko ten wniosek, ktory uzyska
najwyzszg ocene (a w przypadku uzyskania rownej punktacji przez kilka wnioskow, ten,
ktory zostat ztozony najwczesniej). Pozostate wnioski tego podmiotu zostang ocenione
negatywnie.

Grantobiorcy zostang powiadomieni o wynikach oceny w formie elektronicznej (lista
rankingowa grantéw zostanie umieszczona na stronie www projektu w ciggu 3 dni
roboczych od rozstrzygniecia wynikédw naboru, tj. zamkniecia oceny). Karty ocen (bez
ujawnienia danych osobowych os6b oceniajgcych wniosek) zostang udostepnione
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podmiotowi, ktory w ciggu 30 dni od ogtoszenia listy rankingowej ztozy prosbe o
udostepnienie oceny jego wniosku.

Po pozytywnej weryfikacji wnioskéw (formalnej i merytorycznej) pracownicy Grantodawcy
wezwg do negocjacji te z podmiotéw, co do ktérych oceniajgcy wniosek zgtosili uwagi na
etapie oceny wniosku lub stwierdzili konieczno$¢ wprowadzenia korekt. Negocjacje te
prowadzone beda za posrednictwem korespondencji elektronicznej. Przystgpienie do
negocjacji jest warunkiem podpisania umowy. Etap ten stuzy ustaleniu finalnej wersji
whniosku, w tym m.in. wysokosci przyznanego grantu.

Za przeprowadzenie negocjacji z Grantobiorcg odpowiada pracownik FFW - opiekun grantu.
Dokumentacjg negocjacji bedzie protokét z negocjacji z Grantobiorcg. Wynik negocjacji z
Grantobiorcg, w tym budzet grantu, akceptuje Kierownik projektu. Liste projektow
skierowanych do dofinansowania wraz z wysokoscig przyznanych poszczegdlnych grantow
akceptuje Zarzad FFW.

Po pozytywnym zakoriczeniu oceny merytorycznej i negocjacji, projekty zostang skierowane
do realizacji i finansowania. Grantobiorcy zostang o tym powiadomieni elektronicznie, po
czym nastgpi przygotowanie i podpisanie umdéw o powierzenie grantu.

W przypadku odrzucenia wniosku o przyznanie grantu, podmiotowi, ktéry ztozyt ten
whniosek przystuguje skarga zgodnie z procedurg rozpatrywania skarg opisang w rozdziale 5.
niniejszych Procedur.

Procedura rozpatrywania skarg nie wstrzymuje zawierania umow z Grantobiorcami, ktérych
whioski o przyznanie grantu zostaty wybrane do wyptaty srodkow.

W przypadku rezygnacji przez podmiot, ktéry ztozyt wniosek z ubiegania sie o przyznanie
grantu przed zakonczeniem oceny, wniosek zostaje pozostawiony bez rozpatrzenia (w
generatorze wnioskow uzyskuje status “odrzucony”).

4.2. Kryteria oceny wnioskdw o przyznanie grantu

1.

Whnioski beda sktadane wytgcznie online poprzez generator wnioskéw dostepny na stronie
www.innowacjewsamorzadzie.pl, w terminie naboru. Wnioski o przyznanie grantu beda

weryfikowane formalnie wg nastepujgcych kryteribw o charakterze zerojedynkowym
(tak/nie):

a. Czy wniosek zostat ztozony w terminie przewidzianym Regulaminem,
b. Czy wszystkie pola we wniosku zostaty wypetnione,
c. Czy podmiot ubiegajgcy sie o grant nie jest wykluczony z mozliwosci otrzymania

dofinansowania, w mysl art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych,

d. Czy wobec podmiotu ubiegajgcego sie o grant nie zachodzg okolicznosci wskazane w
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w
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zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgce ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022. 835) oraz w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia
(UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczgcego $rodkéw ograniczajgcych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE. L. 2014.
229.1),

Czy na terenie jednostki samorzadu terytorialnego ubiegajgcej sie o grant nie
obowigzujg zadne ustanowione przez organy tej JST dyskryminujgce akty prawa
miejscowego weryfikowane na podstawie oswiadczenia,

Czy o grant ubiega sie podmiot uprawniony (tj. JST lub jednostka organizacyjna JST) do
ztozenia wniosku [weryfikacja na podstawie kodu JST lub - w przypadku jednostek
organizacyjnych - aktu powotania jednostki i jej statutu],

Czy suma grantdw przyznanych Grantobiorcy we wczesniejszych naborach nie
wyczerpata limitu 3 innowacji,

Czy suma grantdw przyznanych Grantobiorcy we wczedniejszych naborach nie
wyczerpata limitu 300 tys. zt,

Czy podmiot ubiegajacy sie o grant ztozyt wszystkie wymagane wnioskiem
oswiadczenia,

Czy okres wdrozenia innowacji miesci sie w ramach czasowych okreslonych w
Procedurach realizacji projektu grantowego pt. ,Innowacje w samorzadzie”
(maksymalnie 12 miesiecy dla kazdej z innowacji objetej wnioskiem),

Czy wskazana we wniosku innowacja /innowacje mieszczg sie w katalogu innowacji
wybranych do skalowania w ramach projektu grantowego pt. ,Innowacje w
samorzadzie”,

Czy zadeklarowano utrzymanie trwatosci innowacji — rok po rozliczonym grancie
Grantobiorca stosuje dalej wdrozone rozwigzanie.

2. Kryteria merytoryczne podstawowe dot. wdrozenia innowacji — punktowane:

a.

Liczba innowacji wybranych do skalowania w samorzadzie w ramach ztozonego
whiosku - 0-2 pkt, waga: 1.

i. 1 innowacja — 0 pkt;
ii. 2 innowacje — 1 pkt,
iii. 3 innowacje — 2 pkt
Realnosé i wykonalnos¢ planu wdrozenia innowacji w samorzadzie - 0-5 pkt, waga: 2
[uwaga: aby uzyska¢ pozytywna ocene, nalezy uzyska¢ min. 50% punktéw w ramach
tego kryterium]

i.  Zaplecze infrastrukturalne i sprzetowe: Grantobiorca posiada lub przewidziat
we wniosku zapewnienie/zaadaptowanie przestrzeni i sprzetu niezbednego
do wdrozenia innowacji (ze srodkéw innych niz grant) — 0-1 pkt;
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ii. Zasoby kadrowe: Grantobiorca posiada lub przewidziat we wniosku
zatrudnienie personelu niezbednego do wdrozenia innowacji — 0-1 pkt;

iii. Harmonogram wdrozenia: Grantobiorca przedstawit we wniosku realny do
wykonania harmonogram wdrozenia — 0-1 pkt;

iv. Sposéb wdrozenia: Grantobiorca opisat wszystkie niezbedne etapy i
dziatania niezbedne do wdrozenia innowacji — 0-1 pkt;

V. Opis sposobu pozyskania odbiorcéw innowacji przez Grantobiorce — 0-1 pkt;

c. Efektywnos¢ kosztowa przedsiewziecia grantowego - 0-4 pkt, waga: 2 [uwaga: aby
uzyska¢ pozytywng ocene, nalezy uzyska¢ min. 50% punktdw w ramach tego
kryterium].

W tym kryterium badane bedzie, czy wydatek jest racjonalny i efektywny i czy
zachowano zasade uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, tj. czy:

i.  Wydatki w projekcie sg niezbedne dla przeprowadzenia zaplanowanych
dziatan i osiggniecia celdw — 0-2 pkt;

ii. Przedstawione wydatki sg uzasadnione cenowo, oparte o stawki rynkowe i
nie zawyzone — 0-2 pkt;

d. Adekwatnos$¢ doswiadczenia kadry zaangazowanej w skalowanie innowacji w
samorzadzie, w tym doswiadczenie w inicjowaniu i wdrazaniu nowych ustug dla
mieszkancow - 0-2 pkt, waga: 1:

i. Nie wskazano kadry zaangazowanej w realizacje grantu, ktéra posiadataby
doswiadczenie w realizowaniu ustug spotecznych dla mieszkaricow — 0 pkt.
ii.  We wniosku opisano kadre zaangazowang w realizacje grantu, ktéra posiada
doswiadczenie w realizacji ustug spotecznych dla mieszkancéw — 1 pkt;
iii. We whniosku opisano kadre zaangazowang w inicjowaniu i wdrazaniu nowych
ustug dla mieszkancow — 2 pkt;

e. Koncepcja zachowania trwatosci innowacji - 0-2 pkt, waga: 1

i. Grantobiorca przedstawit plan stosowania wdrozonego rozwigzania rok po
rozliczonym grancie (wskazat jednostke/komdrke odpowiedzialng za
realizacje wdrozonej ustugi, stanowiska pracy zwigzane z jej utrzymaniem, jej
zakres i odbiorcow oraz zrédta finansowania rozwigzania przez rok po
rozliczonym grancie) 0-2 pkt.

3. Kryteria merytoryczne podstawowe dotyczace potencjatu Grantobiorcy — punktowane:

a. Doswiadczenie Grantobiorcy w wypracowywaniu lub testowaniu mikro-innowacji w
ramach inkubatora lub inkubatoréw finansowanych w PO WER lub FERS - 0-1 pkt,
waga: 1:

i JST lub jej jednostka organizacyjna nie brafa udziatu w wypracowywaniu lub
testowaniu mikro-innowacji w ramach inkubatoréw innowacji spotecznych
finansowanych w PO WER lub FERS — 0 pkt;
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ii. JST lub jej jednostka organizacyjna brata udziat w wypracowywaniu lub
testowaniu mikro-innowacji w ramach inkubatoréw innowacji spotecznych
finansowanych w PO WER lub FERS — 1 pkt;

b. Doswiadczenie Grantobiorcy w petnieniu roli beneficjenta lub partnera w projektach
innowacyjnych wdrazanych w ramach PO WER lub FERS - 0-1 pkt, waga: 1:

i JST lub jej jednostka organizacyjna nie realizowata innowacyjnych projektow
w ramach PO WER (dziatanie 4.1) lub FERS (dziatanie 5.1), w ktérych JST lub
jej jednostki organizacyjne byty liderem lub partnerem — 0 pkt;

ii. JST lub jej jednostka organizacyjna zrealizowata (jako lider lub partner) co
najmniej 1 innowacyjny projekt w ramach PO WER (dziatanie 4.1) lub FERS
(dziatanie 5.1) — 1 pkt;

c. Zlokalizowanie samorzadu na obszarze strategicznej interwencji (OSl) o znaczeniu
krajowym - 0-1 pkt, waga: 1:

i Samorzad, w ktérego sktad wchodzi Grantobiorca nie jest zlokalizowany na
OSI -0 pkt;

ii.  Samorzad, w ktérego sktad wchodzi Grantobiorca jest zlokalizowany na OSI
—1 pkt;

d. Udziat JST bedacej Grantobiorcg w partnerstwie uczestniczagcym w projekcie Centrum
Wsparcia Doradczego - 0-1 pkt, waga: 1:

i.  Samorzad, w ktérego sktad wchodzi Grantobiorca nie nalezy do partnerstwa
uczestniczgcego w projekcie CWD — 0 pkt;

ii. Samorzad, w ktérego sktad wchodzi Grantobiorca nalezy do partnerstwa
uczestniczgcego w projekcie CWD — 1 pkt.

Kryterium merytoryczne dodatkowe — oceniane tylko w przypadku wnioskéw, ktére
otrzymaty pozytywng ocene podstawowaq

a. Udziat PES we wdrozeniu innowacji wskazanych we wniosku - 0-2 pkt, waga: 1:

i. Brak udziatu PES we wdrozeniu innowacji - 0 pkt;
ii. Udziat co najmniej 1 PES we wdrazaniu co najmniej 1 innowacji - 1 pkt;
iii. Udziat wiecej niz 1 PES we wdrazaniu co najmniej 1 innowacji - 2 pkt.

Whioski bedg weryfikowane dwuetapowo. Pierwszy etap obejmuje automatyczng
weryfikacje kryteridw formalnych za pomoca funkcji generatora wnioskow (spetnia/nie
spetnia) - z zastrzezeniem postanowien podrozdziatu 3.1 pkt 12. Drugi etap obejmuje ocene
merytoryczng dotyczgcg wdrozenia innowacji i potencjatu Grantobiorcy dokonywang przez
ekspertéw - pracownikéw FFW.

Powyzsze kryteria bedg weryfikowane i punktowane w sposdb wskazany w Karcie oceny
whniosku, ktéra stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszych Procedur. Pozytywng ocene otrzymajg
te wnioski o przyznanie grantu, ktére zdobeda ponad 50% mozliwych do uzyskania punktéw
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w kryteriach podstawowych oraz min. 50% punktéw w ramach kryteriow dot. realnosci i
wykonalnosci planu wdrozenia innowacji w samorzadzie oraz efektywnosci kosztowej
przedsiewziecia grantowego.

Dodatkowe kryterium merytoryczne dot. udziatu PES we wdrazaniu innowacji bedzie
oceniane tylko w przypadku wnioskdéw, ktére otrzymajg pozytywna ocene po weryfikacji
kryteridw podstawowych. Kryterium to nie bedzie miato wptywu na otrzymanie pozytywnej
lub negatywnej oceny, natomiast bedzie miato wptyw na kolejno$¢ pozytywnie ocenionych
whnioskoéw na liscie rankingowej.

W wyniku przeprowadzonej oceny wnioskéw, Grantodawca moze przyznac nizszg od
whnioskowanej kwote grantu, np. w przypadku stwierdzenia kosztéw niekwalifikowalnych,
kosztéw przeszacowanych lub zbednych dla wdrozenia innowacji.

Ze wszystkich pozytywnie ocenionych wnioskéw tworzona jest automatycznie lista
rankingowa, w oparciu o wskazane w pkt 2 i 3 kryteria gradacji. Miejsce na liscie
rankingowej bedzie decydowato o skierowaniu do dofinansowania lub negocjacji. Lista
rankingowa bedzie zawiera¢: numer wniosku, nazwe podmiot ubiegajacy sie o grant, nazwe
wdrazanych innowacji, date ztozenia wniosku, liczbe uzyskanych punktéw.

Ogtoszenie wynikdéw naboru nastepuje po kazdym naborze i jest publikowane w formie listy
rankingowej z wynikami, na stronie projektu www.innowacjewsamorzadzie.pl.

5. PROCEDURA SKtADANIA | ROZPATRYWANIA SKARG

Podmioty, ktérym nie przyznano grantu, moga ztozy¢ skarge w terminie 7 dni roboczych od
udostepnienia przez Grantodawce informacji o odrzuceniu wniosku o przyznanie grantu.
Pod uwage brana jest data ztozenia skargi. Skarga musi zosta¢ przestana na adres:
kontakt@innowacjewsamorzadzie.pl, byé w formie elektronicznej (tj. podpisana

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe uprawniong) i musi zawierac:
a. Dane podmiotu ubiegajgcego sie o grant,

b. Numer wniosku,

c. Wskazanie kryteriéw oceny, ktérych dotyczy skarga, wraz z uzasadnieniem.

W przypadku wniesienia skargi niespetniajgcej powyzszych wymogdw lub wniesionej po
terminie, skarga zostaje bez rozpatrzenia.

Grantodawca jest zwigzany zakresem skargi. Oznacza to, ze podczas rozpatrywania skargi
sprawdzana jest zgodno$¢ ztozonego wniosku tylko i wytacznie ztym kryterium lub
kryteriami, ktdre wskazane zostaty w skardze. Termin na rozpatrzenie skargi wynosi 14 dni,
jednakze w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, moze ulec wydtuzeniu.

W wyniku rozpatrzenia skargi Grantodawca moze:
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a. uwzgledni¢ skarge — w przypadku, gdy na podstawie otrzymanych wyjasnien lub
informacji lub dokumentacji uzna ztozong skarge za zasadng,

lub

b. oddalié¢ skarge —w przypadku, gdy na podstawie otrzymanych wyjasnien lub informacji
lub dokumentacji uzna ztozong skarge za niezasadng.

W przypadku uwzglednienia skargi Grantodawca moze skierowa¢ wniosek do finansowania
lub do ponownej oceny. Ponownej oceny dokonuje pracownik Grantodawcy, ktory nie byt
zaangazowany w ocene danego wniosku. W takim przypadku ocena tej osoby bedzie oceng
wigz3ca.

Grantodawca niezwtocznie informuje podmiot, ktéry ztozyt skarge, o wynikach rozpatrzenia
skargi wraz z uzasadnieniem.

Podane wyniki sg ostateczne. Od rozpatrzenia skargi nie przystuguje zaden Srodek
odwotawczy.

Skargi rozpatrujg pracownicy Grantodawcy zgodnie z zasadami bezstronnosci, poufnosci i
braku konfliktu intereséw.

6. UMOWA O POWIERZENIE GRANTU

6.1. Umowa o powierzenie grantu

1.

Grantodawca zawrze umowe o powierzenie grantu z wybranymi w procedurze naboru
jednostkami samorzadu terytorialnego lub ich jednostkami organizacyjnymi, ktére spetnity
kryteria przyznania grantu.

W przypadku, gdy Grantobiorca zadeklarowat we wniosku, ze we wdrozeniu innowacji
bedzie brat udziat PES, wéwczas warunkiem zawarcia umowy o powierzenie grantu jest
przedtozenie umowy zawartej z PES, z ktérej bedzie wynikata rola tego podmiotu w
realizacji innowacji objetej grantem, zgodnie z wnioskiem Grantobiorcy.

Wybor PES przez Grantobiorce moze zostaé¢ dokonany w trybie zamodwienia publicznego
(zgodnie z Prawem zamoéwien publicznych, np. przetarg) lub przez powierzenie zadan na
podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Umowa o powierzenie grantu bedzie zawierana w formie elektroniczne;.

Umowa o powierzenie grantu szczegdtowo okresla wzajemne zobowigzania stron. Wraz
z umowa, ktdrej wzdér stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszych Procedur, Grantobiorca sktada
nastepujace dokumenty:

a. w przypadku, gdy w rezultacie negocjacji zostang wprowadzone zmiany do wniosku
Grantobiorcy - zatwierdzony wniosek o przyznanie grantu podpisany podpisem
kwalifikowanym przez osoby uprawnione do zaciggania zobowigzan finansowych ze
strony Grantobiorcy;
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w przypadku, gdy Grantobiorcg jest jednostka organizacyjna JST - dokument
potwierdzajacy jej statut jako samorzagdowej jednostki organizacyjnej tej JST;

dokumenty potwierdzajgce umocowanie o0séb upowaznionych do reprezentacji
Grantobiorcy;

oswiadczenie Grantobiorcy o zapoznaniu sie z zasadami przetwarzania danych
osobowych;

formularz monitorowania Grantobiorcy wraz z deklaracjg udziatu w bezptatnych
formach wsparcia oferowanych przez Grantodawce;

formularz monitorowania uczestnikdw projektu (osoba fizyczna oddelegowana przez
Grantobiorce do reprezentacji Grantobiorcy w dziataniach monitorujgcych).

Wzory ww. dokumentdéw stanowig zatgczniki do umowy o powierzenie grantu.

Ponadto:

a.

petnomocnictwo dla osdb reprezentujgcych jednostke, ktdre sy upowaznione
do podpisania umowy — o ile dotyczy.

6. Na podstawie zawartej umowy o powierzenie grantu, Grantobiorca bierze na siebie

odpowiedzialno$¢ za zrealizowanie zadan, na ktére otrzymat srodki finansowe
od Grantodawcy.

7. Zmiany w zakresie realizacji zadan finansowanych w ramach grantu wymagajg pisemnego

zgtoszenia i zgody Grantodawcy.

8. Zakres umowy o powierzenie grantu obejmuje:

Q

cel projektu grantowego i zadania Grantobiorcy objete grantem;
kwote grantu;

warunki przekazania i rozliczenia grantu w tym warunki rozliczania wydatkéw przez
Grantobiorce;

zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania niezgodnie z celami
projektu grantowego;

zobowigzanie Grantobiorcy do poddania sie kontroli przeprowadzanej przez
Grantodawce lub uprawnione podmioty;

zasady sprawozdawczosci i monitoringu oraz kontroli grantu;

zasady komunikacji miedzy Grantobiorcg a Grantodawcg, w tym zasady przekazywania
przez Grantobiorce wszystkich danych, ktérymi Grantodawca musi dysponowadé, aby
wiasciwie wywigzac sie ze swoich obowigzkéw jako beneficjent Projektu;

warunki zmiany umowy;

21



FUNDACJA .
FUNDUSZ ® Innowaqe
WSPOLPRACY w samorzqgdzie

i. zapewnienie braku wystepowania konfliktu intereséw pomiedzy Grantobiorcy i
wykonawcami, ktérym Grantobiorca bedzie udzielat zamoéwien oraz informacje o
prowadzeniu przez Grantodawce weryfikacji spetnienia ww. wymogu;

j.  zasady przechowywania przez Grantobiorce dokumentacji zwigzanej z realizacja
grantu;

k. zobowigzanie Grantobiorcy do informowania o fakcie otrzymania grantu w ramach
projektu pt. ,Innowacje w samorzadzie” finansowanego ze srodkéw FERS.

9. Woraz z zawarciem umowy, Grantobiorca deklaruje udziat w bezptatnych formach wsparcia
oferowanego w ramach projektu grantowego przez Grantodawce, w postaci szkolen lub
indywidualnego doradztwa. Deklaracja udziatu w ww. formach wsparcia stanowi zatgcznik
do umowy o powierzenie grantu.

10. Grantobiorca zobowigzany jest do wdrozenia innowacji zgodnie z umowag i wnioskiem o
przyznanie grantu, bedgcym zatgcznikiem do umowy o powierzenie grantu.

11. Aktualny wzdér umowy o powierzenie grantu stanowi zatacznik nr 4 do niniejszych procedur;
jest tez dostepny na stronie www.innowacjewsamorzadzie.pl.

12. Grantobiorca jest zobowigzany do informowania o Zrédle finansowania grantu.
Szczegétowe obowigzki informacyjne zostaty opisane w rozdziale 12. ,Obowigzki
informacyjne”.

13. Zawarcie umowy o powierzenie grantu nie wymaga wniesienia zabezpieczenia finansowego
udzielonego wsparcia.

6.2. Zatozenia dotyczace zmian przeznaczenia grantdw oraz umowy o powierzenie grantu

1. W przypadku zamiaru wprowadzenia zmian dotyczacych realizacji grantu, Grantobiorca
sktada prosbe w formie elektronicznej (z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) —
droga mailowg wraz z uzasadnieniem proponowanych zmian. Grantodawca informuje o
zatwierdzeniu lub odrzuceniu proponowanej zmiany mailowo, na adres zwrotny wskazany
przez Grantobiorce.

2. Grantodawca decyduje, czy zmiana wymaga zawarcia aneksu do umowy, wodwczas
akceptacja takiej zmiany nastepuje przez podpisanie przez Strony aneksu do umowy o
powierzenie grantu. Zawarcia aneksu wymagajg w szczegdlnosci: zmiana kwoty grantu,
wydtuzenie okresu realizacji grantu, zmiana pozycji w budzecie grantu oraz kazda zmiana w
budzecie przekraczajaca 20% wartosci udzielonego grantu.

3. Nie ma mozliwosci wprowadzenia w umowie zmian w zakresie podmiotu aplikujacego.
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7. WYPLATA | ROZLICZANIE GRANTOW

7.1. Zasady wyptacania grantow

1.

Grant moze zosta¢ wyptacony jedynie na podstawie zawartej umowy o powierzenie grantu.
Grantobiorcy otrzymujg srodki w wysokosci ustalonej w umowie o powierzenie grantu.

Grant wyptacany jest na pokrycie wydatkdw na wdrozenie innowacji. Grantobiorca
otrzymuje jednorazowo 100% przyznanej kwoty grantu.

Wyptata srodkéw nastgpi w ciggu 14 dni kalendarzowych od podpisania umowy wraz ze
wszystkimi niezbednymi zatgcznikami, pod warunkiem dostepnosci sSrodkéw na rachunku
bankowym Grantodawcy. Grantodawca zastrzega sobie mozliwo$é czesciowej wyptaty
grantu lub wstrzymania wyptaty grantu w przypadku nie posiadania wystarczajgcych
srodkdw na rachunku Ilub zawieszeniu wyptaty dofinansowania przez Instytucje
Zarzadzajgcy. Brakujgca cze$¢ grantu bedzie wyptacona niezwtocznie po otrzymaniu
srodkdw przez Grantodawce. Grantodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody
spowodowane okoliczno$ciami wskazanymi w niniejszym punkcie.

Grantobiorca jest zobowigzany do wskazania rachunku bankowego w celu przyjecia
srodkow na realizacje grantu i utrzymania go do czasu zatwierdzenia koncowego rozliczenia
grantu tak, aby zapewni¢ mozliwos¢ identyfikacji kazdej transakcji z rachunku w ramach
grantu.

W przypadku zmiany rachunku bankowego, o ktérym mowa w pkt 4, Grantobiorca
zobowigzany jest do pisemnego powiadomienia o tym fakcie Grantodawce.

7.2. Rozliczanie grantow

1.
2.

Granty beda rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw.

Granty bedg rozliczane na podstawie sprawozdania koncowego z realizacji grantu w ramach
projektu pt. ,Innowacje w samorzgdzie”, sktadanego w generatorze wnioskéw po
zakonczeniu realizacji grantu, na wzorze okreslonym przez Grantodawce, ktéry stanowi
zatgcznik nr 5 do niniejszych Procedur.

Grantobiorca ztozy sprawozdanie do Grantodawcy w ciggu maksymalnie 14 dni od
zakonczenia okresu realizacji grantu, .

Sprawozdanie kornicowe bedzie zawierac

opis przebiegu realizacji grantu;

opis osiggnietych rezultatow;

opis napotkanych trudnosci i podjetych dziatan zaradczych;

opis koncepcji zachowania trwatosci zrealizowanego grantu;

koncowy budzet zrealizowanego grantu z zestawieniem poniesionych wydatkow;
zestawienie dokumentow ksiegowych (np. faktury, listy ptac) bedacych dowodami
wykonania przedmiotu grantu z przypisaniem do pozycji budzetowych zawartych w
koncowym budzecie wymienionym w pkt. e.

S Do o T oo
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5. Prawidtowosé wydatkéw dla kazdego sprawozdania badana bedzie w oparciu o weryfikacje
zestawienia wymienionego w pkt. 4.f, a takze na losowo wybranej prébie dokumentéow
ksiegowych wykazanych przez Grantobiorce w ww. zestawieniu. Préba stanowi¢ bedzie
10% wykazanych dokumentéw, jednak nie mniej niz 3 i nie wiecej niz 10. W ramach préby
zostanie uwzgledniony co najmniej 1 wydatek o najwyzszej wartosci. Pracownicy FFW
dokonujacy rozliczenia poinformujg Grantobiorce o dokumentach wybranych do préby, a
Grantobiorca przekaze je drogg elektroniczng we wskazanym terminie.

6. Grantodawca rozliczy Grantobiorce w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia
sprawozdania. Do uptywu ww. terminu nie wlicza sie okresu wyznaczonego przez
Grantodawce na przedstawienie wyjasnien lub uzupetnienie dokumentacji danego
sprawozdania.

7. Grantodawca weryfikuje przestane sprawozdanie z realizacji grantu zgodnie z
postanowieniami zawartymi w umowie o powierzenie grantu. W przypadku koniecznych
wyjasnien do sprawozdania lub przedfozenia dokumentéw, Grantobiorca ma 5 dni
roboczych na przekazanie ich Grantodawcy.

8. Termin realizacji grantu, w tym wydatkowania sSrodkéw powierzonych na jego realizacje,
musi by¢ zgodny z terminami wskazanymi we Wniosku o przyznanie grantu.

9. Grantobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej oraz ewidencji wydatkow grantu w sposéb przejrzysty. Grantobiorca jest
zobowigzany do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja umowy o
powierzenie grantu przez okres 5 lat, w ktdrym zostat zatwierdzony kornicowy wniosek o
ptatnos¢ Grantodawcy, o czym Grantodawca poinformuje na stronie internetowej projektu.

10. Grantobiorca jest zobowigzany do opisywania dokumentéw ksiegowych grantu, bedacych
podstawg do wydatkowania srodkéw tak, aby widoczny byt zwigzek z projektem
grantowym oraz zgodnie z wymogami okreslonymi w Umowie o powierzenie grantu.

11. Grantobiorca jest zobowigzany do stosowania opisow dowoddw ksiegowych,
potwierdzajagcych, Ze nie zaszto podwdjne finansowanie, w tym ze $rodkdw EFS/EFS+°.

12. Ostateczna kwota grantu bedzie zalezna od potwierdzenia prawidtowego wdrozenia
innowacji wskazanych we wniosku o przyznanie grantu i w sprawozdaniu oraz
potwierdzenia prawidtowosci wydatkdow:

a. w przypadku nieosiggniecia celu grantu, tj. nie wdrozenia innowacji, zwrotowi
podlegaé bedzie cata kwota przyznanego grantu;

b. w przypadku wdrozenia innowacji w mniejszej skali niz zatozona we wniosku, zwrotowi
podlegad bedzie niewykorzystana czes¢ srodkdw z przyznanego grantu;

c. w przypadku wydatkéw poniesionych w trybie ustawy Prawo Zamdwien Publicznych -
prawidtowosci ich poniesienia zgodnie z listg sprawdzajgcy, stanowigcg zatgcznik nr 6,

® W przypadku faktur elektronicznych wymagany zakres opisu jest taki sam, jak w przypadku faktur papierowych.
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po uwzglednieniu korekt zgodnie z taryfikatorem stanowigcym zatgcznik nr 87 do
niniejszych procedur;

d. w przypadku wydatkdw poniesionych zgodnie z zasadami okreslonymi w podrozdziale
8.2 niniejszych procedur - prawidtowosci ich poniesienia zgodnie z listg sprawdzajaca,
stanowigcy zatacznik nr 7, po uwzglednieniu korekt zgodnie z taryfikatorem
stanowigcym zatgcznik nr 8 do niniejszych procedur.

13. W przypadku, gdy koszt wdrozenia innowacji ulegnie zmniejszeniu, Grantobiorca

14.

15.

16.

zobowigzany jest do zwrotu odpowiedniej czesci przyznanego grantu.

Do momentu ostatecznego rozliczenia grantu, Grantobiorca jest zobowigzany do
wspotpracy z Grantodawca w zakresie rozliczenia przyznanego grantu, w tym dostarczenia
wszelkich dokumentdéw i wyjasnien w sprawie.

Po zatwierdzeniu rozliczenia grantu, Grantodawca pisemnie poinformuje Grantobiorce o
ostatecznym rozliczeniu przyznanego grantu.

Brak ztozenia sprawozdania z realizacji grantu moze skutkowac obowigzkiem zwrotu catosci
lub czesci grantu.

8. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN W RAMACH GRANTU

Zasady udzielania zamoéwien przez podmioty zobowigzane do stosowania Prawa

Zamowien Publicznych

1.

W przypadku udzielania zamdwien o wartosSci ponizej progu stosowania przepisow ustawy
Prawo Zamdwien Publicznych, Grantobiorcy zobowigzani sg do stosowania wewnetrznych
procedur udzielania zamowien.

W przypadku zaméwien o wartosci powyzej progu okreSlonego w ustawie PZP,
Grantobiorcy zobowigzani do jej stosowania postepuja zgodnie zawartymi w niej
przepisami.

Zasady udzielania zamowien przez podmioty nie zobowigzane do stosowania Prawa

Zamowien Publicznych

W przypadku zamoéwied o wartosci powyzej progu stosowania przepiséw ustawy PZP,

Grantobiorcy nie zobowigzani do jej stosowania, w celu zapewnienia przejrzystosci i

konkurencyjnosci wyboru wykonawcéw, zobowigzani sg do:

1.

Oszacowania wartosci zamdwienia, tj. ustalenia z nalezytg starannoscig catkowitego
szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug. Szacowanie
musi by¢ udokumentowane w sposdb zapewniajgcy witasciwg $ciezke audytu (np. w formie
notatki z szacowania). Obliczajgc szacunkowg wartos¢ zamdwienia nalezy wzigé pod uwage

7 Szczegdty dotyczace sposobu naliczania korekt znajdujg sie w Wytycznych dot. sposobu korygowania
nieprawidtowosci na lata 2021-2027.
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koniecznos¢ tgcznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci), tj. tozsamosci
przedmiotowej, czasowe] i podmiotowej.

Zapobiegania konfliktom intereséw, w rozumieniu okres$lonym w podrozdziale 3.8 pkt. 9
niniejszych Procedur. Zamdwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim
osobowo lub kapitatowo, za$ czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia musza wykonywaé osoby
zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm. Osoby te sktadajg oswiadczenie o braku istnienia
albo braku wptywu powigzan osobowych Ilub kapitatowych z wykonawcami na
bezstronnos¢ postepowania.

Opisu przedmiotu zamoéwienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisaé w
sposob, ktory mogtby utrudniaé uczciwg konkurencje.

Okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, ktédre muszg by¢
zwigzane z przedmiotem zamodwienia i proporcjonalne do niego oraz umozliwiaé¢ ocene
zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia. Zamawiajgcy nie moze
formutowa¢ warunkédw przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego
wykonania zamdwienia.

Sformutowania kryteridw oceny ofert w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow. Kryteria oceny ofert, oprécz ceny lub
kosztu, mogg obejmowac:

a. jakos¢, w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne,
dostepnosc,
b. organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamodwienia, jezeli mogg miec znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamdwienia,
c. serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin
dostawy, sposdb dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.
Wyznaczy¢ termin sktadania ofert nie krotszy niz 7 dni.

Wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnej z opisem przedmiotu zamdwienia, ztozonej przez
wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu (o ile zamawiajgcy postawit
takie warunki), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposréd ofert
zfozonych w sposdb wskazany przez Zamawiajgcy w ogloszeniu o postepowaniu o
udzielenie zamodwienia. Grantobiorca analizuje tres¢ ofert po uptywie terminu
wyznaczonego na ich sktadanie.

Wybdr najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomoca protokotu
postepowania o udzielenie zamdwienia, zawierajgcego co najmniej:

a. wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe (w
szczegolnosci imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz cena),
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b. wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym S$rodki albo
informacje o braku wystepowania konfliktu intereséw,

c. informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile
takie warunki byty stawiane,

d. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny i przyznanej punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie
danego kryterium,

e. wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz z
uzasadnieniem wyboru albo powoddw, dla ktérych zamawiajacy postanowit
zrezygnowac z udzielenia zamowienia,

f. imionainazwiska osdb, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym postepowaniu,
date sporzadzenia protokotu,

g. nastepujace zatgczniki:

i.  dokument z szacowania wartos$ci zamoéwienia,
ii. oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 2,
iii. dowdd ogtoszenia zapytania ofertowego zgodnie z pkt 9 (oraz jego zmian, o ile
zostaty dokonane) wraz ze ztozonymi ofertami oraz wymiany informacji
pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca.

Protokot jest udostepniany na wniosek oferenta.

9. Upublicznienia ogtoszenia o postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Grantobiorca
zobowigzany jest do skierowania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamdwienia oraz ogfasza zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie
internetowej, o ile posiada takg strone. Zamawiajgcy okresla w zapytaniu ofertowym
sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

10. Przygotowania zapytania ofertowego zawierajgcego w szczegélnosci:

a. opis przedmiotu zamodwienia,
warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile warunki te sg wymagane przez zamawiajacego,
c. kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert oraz opis sposobu
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert,
termin i sposéb sktadania ofert,
termin wykonania zamdwienia,
informacje na temat zakazu konfliktu interesdéw,

@ 0o

okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile zamawiajacy
przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy.

11. W przypadku wprowadzenia zmian w zapytaniu ofertowym przed uptywem terminu
sktadania ofert, Grantobiorca informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian i
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przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

12. Ogtoszenia Informacji o wyniku postepowania w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego
wykonawcy, jego siedzibe (miejscowosc¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

13. W wyniku przeprowadzenia zamdwienia, Grantobiorca zawiera umowe w sprawie
zamoéwienia. Umowa zawierana jest w formie pisemnej lub elektronicznej.

14. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian® postanowieri zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.

9. ZASADY ODZYSKIWANIA GRANTOW W PRZYPADKU WYKORZYSTANIA
NIEZGODNIE Z UMOWA O POWIERZENIE GRANTU

1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze powierzone Srodki
wykorzystywane sg niezgodnie z przeznaczeniem grantu lub naruszane sg istotne zapisy
niniejszych Procedur lub warunkdw umowy o powierzenie grantu, Grantodawca moze
wezwac Grantobiorce do zwrotu catosci lub czesci otrzymanego grantu.

2. Przez wydatkowanie grantu niezgodnie z przeznaczeniem rozumie sie wykorzystanie
otrzymanych srodkoéw na pokrycie wydatkéw innych niz kwalifikowane w ramach grantu
lub niezgodnie z niniejszymi Procedurami lub umowg o powierzenie grantu.

3. Grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu otrzymanego wsparcia finansowego wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczconymi od dnia
przekazania srodkow w przypadkach okreslonych w pkt 2 w czesci, co do ktdrej doszto do
stwierdzenia niekwalifikowalnosci wydatkow.

4. Odsetki, o ktédrych mowa w pkt 3, naliczane sg zgodnie z art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

5. W przypadku, gdy 1Z zaigda zwrotu czesci lub catosci otrzymanego dofinansowania,
Grantodawca bezzwtocznie powiadomi Grantobiorce, wtedy gdy zadanie zwrotu wynikac
bedzie z winy Grantobiorcy. Ponadto Grantodawca pisemnie poinformuje Grantobiorce o
wysokosci i terminie zwrotu srodkéw, ktdre powinien przekaza¢ na rachunek bankowy
Grantodawcy w zwigzku z zgdaniem zwrotu, o ktérym mowa powyzej. Grantobiorca ponosi

8 Zmiana umowy w sprawie zamdwienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy zmienia sie w sposéb
istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegdlnosci jezeli zmiana: wprowadza warunki, ktére gdyby
zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie zamowienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat
inni wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci; narusza réwnowage ekonomiczng stron umowy na
korzy$¢ wykonawcy, w sposdb nieprzewidziany w pierwotnej umowie; w sposdb znaczny rozszerza albo
zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajgcy z umowy; polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu
zamawiajacy udzielit zamdwienia, nowym wykonawcg w przypadkach innych niz sukcesja lub przejecie przez
zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego podwykonawcow.
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wytgczng odpowiedzialnos¢ wobec osdb trzecich za szkody powstate z jego winy w zwigzku
z realizacjg Grantu.

Zwrotu niewykorzystanych srodkéw nalezy dokonaé na rachunek bankowy Grantodawcy,
wskazany w Umowie o powierzenie grantu.

Odsetki bankowe od przekazanych $rodkéw grantowych stanowig dochdd wtasny
Grantobiorcy i nie podlegajg zwrotowi na rzecz Grantodawcy.

10. MONITOROWANIE | KONTROLA

Celem monitorowania i kontroli jest zweryfikowanie prawidtowosci realizacji umowy o powierzenie

grantu oraz monitorowanie wskaznikéw projektu grantowego pt. ,,Innowacje w samorzadzie”.

10.1. Monitorowanie i kontrola realizacji grantu

1.

Celem monitorowania i kontroli jest zweryfikowanie prawidtowosci realizacji umowy o
powierzenie grantu.

Monitoringiem objeci s wszyscy Grantobiorcy w okresie trwania projektu pt. , Innowacje
w samorzadzie”. Monitoring prowadzony bedzie poprzez: biezgcy kontakt telefoniczny i
mailowy z Grantobiorcami, co najmniejjeden wywiad monitorujgcy przeprowadzony przez
opiekuna w potowie realizacji grantu, udokumentowany notatkg z monitoringu oraz w
oparciu o ztozone sprawozdanie z realizacji grantu wraz z wymaganymi zatgcznikami.

W trakcie realizacji grantu, Grantodawca prowadzi¢ bedzie planowe kontrole na wybranej
losowo prébie Grantobiorcéw stanowigcej 5%, ale nie mniej niz 1 i nie wiecej niz 5
whnioskdw o przyznanie grantu z kazdego naboru.

Kontrola prowadzona bedzie co do zasady ,on desk”. W przypadku podejrzenia, ze
realizacja umowy przebiega nieprawidtowo, moze zosta¢ dokonana dorazna kontrola
w siedzibie Grantobiorcy.

Kontrola na wybranej prébie bedzie prowadzona wedtug stanu na dzien wszczecia kontroli,
w oparciu o zestawienie wydatkow i losowo dobrang probe dokumentéw. Préba stanowié
bedzie 10% wykazanych w zestawieniu dokumentdw, ale nie wiecej niz 10 oraz zawierac
bedzie 10% postepowan przekraczajgcych prég stosowania ustawy Prawo Zamowien
Publicznych, nie mniej jednak niz 1 postepowanie (chyba ze zaméwienia takie nie
wystepowaty badZ byty przedmiotem wczesniejszej kontroli w ramach projektu). Przy
ustalaniu liczby postepowan do weryfikacji i proby dokumentow stosuje sie matematyczne
zasady zaokraglania z doktadnoscig do jednosci. W ramach préby weryfikowane bedzie
rowniez wystgpienie konfliktu intereséw pomiedzy Grantobiorcg a wykonawca.
Weryfikacja nastgpi w ogélnodostepnych bazach danych oraz w oparciu o ogélnodostepne
zrédtfa informacji. Kontrola bedzie obejmowata:

a. zweryfikowanie, czy wydatkowanie grantéw jest prowadzone zgodnie z zapisami w
umowie o powierzenie grantu, tj. czy jesli dotychczas poniesiono wydatki, to sg one
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poniesione w okresie kwalifikowalnosci i czy s zgodne z budzetem wskazanym we
whiosku;

b. zweryfikowanie czy realizacja przedsiewziecia jest prowadzona zgodnie ze
wskazaniami wynikajgcymi z pakietu wdrozeniowego dla danej innowacji, zwtaszcza,
czy dziatania sg prowadzone zgodnie z etapami wdrozenia oraz harmonogramem
wdrozenia;

c. w przypadku zaméwien przekraczajgcych wartos¢ progu stosowania ustawy Prawo
Zamowien Publicznych — badane sg aspekty okreslone w liscie sprawdzajacej,
stanowigcej zatacznik nr 6 do niniejszych Procedur lub zatacznik nr 7 (jezeli
Grantobiorca nie jest zobowigzany do stosowania PZP) ;

d. zweryfikowanie prowadzenia, przechowywania i archiwizacji dokumentacji zgodnie z
zasadami dotyczgcymi dziatan informacyjnych i postanowien odnoszacych sie do zasad
prowadzenia dokumentacji.

Grantodaweca zwrdci sie do kontrolowanego Grantobiorcy o dostarczenie w wyznaczonym
terminie dokumentéw i wyjasnien w zakresie objetym kontrolg. W przypadku, gdy
dostarczone dokumenty lub wyjasnienia nie sg wystarczajace, dla oceny, czy realizacja
umowy przebiega prawidlowo, Grantodawca moze zgdaé od Grantobiorcy dalszych
wyjasnien i dokumentdéw.

Jezeli w wyniku kontroli beda wydane zalecenia pokontrolne, Grantobiorca jest
zobowigzany do podjecia dziatan naprawczych w terminie okreslonym w tych zaleceniach.

Osoby przeprowadzajgce kontrole sporzadzajg Raport z kontroli w terminie 10 dni
kalendarzowych od jej zakonczenia.

Grantodawca niezwtocznie przesyta Raport z kontroli do wiadomosci Grantobiorcy.

Wynik kontroli moze prowadzi¢ do korekty wydatkéw objetych grantem, a w uzasadnionych
przypadkach do rozwigzania umowy i zwrotu przyznanego grantu.

Kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w okresie obowigzywania umowy o powierzenie
grantu, jak i w okresie po jej zakonczeniu.

Grantobiorca zobowigzuje sie poddaé kontroli zleconej lub dokonywanej przez
Grantodawce, Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej, jako Instytucji Zarzadzajacej, a takze
inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji grantu. Kontrola moze by¢
prowadzona w miejscu realizacji innowacji a takze w siedzibie Grantobiorcy oraz jednostki
organizacyjnej, odpowiedzialnej za wdrozenie innowacji.

Grantobiorca jest zobowigzany do przekazania informacji o sytuacji uczestnikow projektu
(oséb fizycznych oddelegowanych przez Grantobiorce do reprezentacji Grantobiorcy w
dziataniach monitorujgcych) po zakonczeniu udziatu w projekcie poprzez ztozenie
os$wiadczenia (do 4 tygodni od rozliczenia grantu).
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11. OBOWIAZKI GRANTOBIORCY W ZAKRESIE SPELNIENIA WYMOGU ZACHOWANIA
TRWALOSCI PROJEKTU

1. Grantobiorca jest zobowigzany do utrzymania trwatosci skalowanych innowacji, tj. przez
rok po powiadomieniu o rozliczeniu grantu nadal bedzie stosowa¢ wdrozone rozwigzanie.

2. Na etapie naboru, podmioty ubiegajace sie o grant bedg zobowigzane do wskazania, w jaki
sposéb po zakonczeniu finansowania w ramach grantu beda wykorzystywaty wdrozong
innowacje.

3. Ostateczne dopracowanie procesu utrzymania trwatosci innowacji bedzie mozliwe w czasie
trwania projektu, w szczegdlnosci w ramach wsparcia polegajacego na mentoringu.

4. Po uptywie roku od rozliczenia grantu Grantobiorca sktada do Grantodawcy sprawozdanie
z okresu trwatosci. Bedzie ono zawierato informacje okreslone we wniosku o powierzenie
grantu, a nastepnie zaktualizowane zgodnie z pkt 11.3.

5. Sprawozdania z okresu trwatosci trwatosci bedg weryfikowane przez Grantodawce.

12. OBOWIAZKI INFORMACYINE

1. Grantobiorca jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych w okresie
realizacji grantu oraz w okresie jego trwatosci.

2. Grantobiorca jest zobowigzany do umieszczania w widoczny sposdb znaku projektu
»Innowacje w samorzadzie”, znaku Grantodawcy, znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (tylko w wersji petnokolorowej)® i znaku Unii Europejskiej na:

a. wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
grantu®®,

b. wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub cyfrowe)
podawanych do wiadomosci publicznej,

c. wszystkich dokumentach i materiatach dla 0séb i podmiotéw uczestniczacych w
realizacji grantu,

d. produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp. powstatych lub zakupionych z
grantu, poprzez umieszczenie oznakowania w postaci trwatych naklejek.

Logotypy dostepne sg na stronie internetowej www.innowacjewsamorzadzie.pl

 Wersja monochromatyczna, nie zawierajaca barw Rzeczypospolitej Polskiej mozliwa jest do zastosowania
jedynie w przypadku drukowania tresci w formacie czarno-biatym.
10 Wersja monochromatyczna, nie zawierajaca barw Rzeczypospolitej Polskiej mozliwa jest do zastosowania
jedynie w przypadku drukowania tresci w formacie czarno-biatym.
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Grantobiorca jest zobowigzany do umieszczenia w miejscu realizacji grantu przynajmniej
jednego trwatego plakatu o minimalnym formacie A3 podkres$lajacego fakt otrzymania
srodkéw z UE. Wzor plakatu dostepny jest na stronie www.innowacjewsamorzadzie.pl

W przypadku umieszczenia opisu grantu na oficjalnej stronie internetowej Grantobiorcy,
jesli jg posiada lub na jego stronach medidw spotecznosciowych, opis grantu musi zawierac:

a. informacje o otrzymaniu grantu w ramach projektu , Innowacje w samorzadzie” wraz
ze znakami projektu i Grantodawcy,

b. podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskie;j i
znaku Unii Europejskiej.

Grantobiorca sktadajagc wniosek upowaznia Grantodawce do rozpowszechniania w
dowolnej formie w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych srodkach przekazu
indywidualnego oraz masowego nazwy oraz adresu Grantobiorcy, przedmiotu i celu, na
ktory przyznano srodki, informacji o wysokosci przyznanych $rodkdéw, a takze informacji
zawartych w sprawozdaniu z realizacji grantu.

Grantobiorca sktadajgc wniosek wyraza zgode na wykorzystanie tresci z wniosku o
przyznanie grantu oraz sprawozdania z realizacji grantu do celéw informacji i promaocji
projektu pt. ,,Innowacje w samorzadzie”.

Grantobiorca bedzie brat udziat w spotkaniach stuzgcych wymianie doswiadczen
organizowanych przez Grantodawce.

13. PROCEDURY KONCOWE

Nabér przeprowadzany jest jawnie, w sposdb przejrzysty, z zapewnieniem podmiotom
ubiegajgcym sie o grant rownego dostepu do informacji o zasadach jego przeprowadzania
oraz dostepu do list wnioskdow wybranych do przyznania grantu.

Procedury dotyczgce realizacji projektu grantowego pt. ,,Innowacje w samorzadzie” mogg
ulega¢ zmianom w trakcie trwania projektu, jednak zadne zmiany nie wynikajgce ze zmiany
przepisbw powszechnie obowigzujgcego prawa nie bedg skutkowaty nieréwnym
traktowaniem podmiotéw ubiegajgcych sie o grant lub naruszeniem zasad przejrzystosci.

Procedury dotyczace realizacji projektu grantowego pt. ,Innowacje w samorzadzie” i
ewentualne ich zmiany publikowane sg na stronie internetowej Grantodawcy/projektu —
WWWw.innowacjewsamorzadzie.pl.

Nabér moze zostaé¢ anulowany w nastepujgcych przypadkach:

a. ogtoszenie aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposéb
sprzecznych z postanowieniami niniejszych Procedur;

b. zaistnienia sity wyzszej, ktdra uniemozliwi kontynuacje przeprowadzania naboru.
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Do postepowania w zakresie ubiegania sie o grant oraz udzielania grantu nie stosuje sie
przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego (KPA), z wyjatkiem przepiséow
dotyczacych, doreczen i sposobu obliczania termindw.

W przypadku korespondencji w formie papierowej Grantodawca dorecza pisma za
pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366), przez swoich pracownikéw lub przez
inne upowaznione osoby lub organy.

Terminy realizacji czynnosci wskazanych w Procedurach dotyczgcych realizacji projektu
grantowego pt. ,Innowacje w samorzadzie”, jesli nie okreslono inaczej, wyrazone sg w
dniach kalendarzowych.

Korespondencja z Grantobiorcami prowadzona jest przez Grantodawce za posrednictwem
poczty elektronicznej, generatora lub na adres wskazany przez nich we wniosku o
przyznanie grantu. W przypadku zmiany adresu, Grantobiorca powinien poinformowad o
tym fakcie Grantodawce — zastosowanie ma art. 41 KPA.

Wszelkie zapytania zwigzane z naborem udzielane sg za posrednictwem poczty
elektronicznej, e-mail: kontakt@innowacjewsamorzadzie.pl.

Dodatkowo, Grantodawca publikuje na swojej stronie internetowe;:
www.innowacjewsamorzadzie.pl wyjasnienia dotyczace naboru oraz odpowiedzi na

ewentualne pytania zadawane przez podmioty ubiegajgce sie o grant, np. w ramach FAQ
(Frequently Asked Questions).

Grantobiorca zobowigzuje sie do zrealizowania obowigzku informacyjnego wobec osdb,
ktdre zostaty przez niego wskazane we wniosku oraz innych dokumentach a takze wobec
0s6b, ktére w jego imieniu zajmujg sie realizacjag umowy o powierzenie grantu.

14. ZAtACZNIKI
Katalog innowacji do skalowania
Wzd6r Whiosku o przyznanie grantu
Wzdr Karty Oceny Wniosku
Wzér Umowy o powierzenie grantu
Wz6r Sprawozdania z realizacji grantu
Lista sprawdzajgca dot. weryfikacji postepowan prowadzonych w trybie ustawy PZP.

Lista sprawdzajaca dot. weryfikacji postepowan prowadzonych przez podmioty nie bedgce
zamawiajgcymi w rozumieniu PZP.

Taryfikator kar umownych a za naruszenie przez Grantobiorce zasad zwigzanych z
udzielaniem zaméwien publicznych.
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